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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Рубцовского района» 
1. Общие положения

а) Административный регламент осуществления услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Рубцовского района» (далее - административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги. 
 б)  Заявители – юридические и физические лица. От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).

в)  Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах и адресе сайта Администрации Рубцовского района предоставляющей услугу, и организаций, участвующих в предоставлении услуги, указана в приложении № 1. 

Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления услуги, используя федеральную и краевую системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на сайте Администрации  _Рубцовского района, на информационных стендах в здании Администрации района, по телефону  4 25 13. 
Информация об услуге и об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для оказания данной услуги, об организациях, участвующих в предоставлении услуги, размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с порядком, установленным Администрацией Алтайского края, должностным лицом Администрации района, в соответствии с распоряжением Администрации района
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

            а) Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Рубцовского района» (далее – муниципальная услуга).           
           б) Муниципальную услугу предоставляет  Администрация Рубцовского района, отдел по архитектуре и градостроительству.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю;

- проектная организация;
- филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ по Алтайскому краю;

- межрайонная инспекция федеральной налоговой службы № 12 по Алтайскому краю.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления данной услуги, утвержденный Рубцовским районным Собранием депутатов.

в) Конечным результатом  предоставления муниципальной  услуги является:                                                

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции или мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории. 
г) Срок предоставления муниципальной услуги – шестьдесят дней со дня представления заявления с приложенными документами в Администрацию Рубцовского района. 
д)  Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

                - Гражданским  кодексом Российской Федерации от 18.12.2006 г. № 230-ФЗ («Российская газета» от 30.12.2004);
                - Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ («Российская газета» от 30.10.2001;

                  - Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» («Российская газета» от 15.03.2006)            
              - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003)

  - Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010).
           е) Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложение № 2);
 - копия паспорта физического лица либо; 
- выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП;
- правоустанавливающие документы на помещение, к которому рекламная конструкция присоединяется;

           -  правоустанавливающий документ на земельный участок, на котором планируется установка рекламной конструкции.

- письменное согласие собственника соответствующего недвижимого имущества, к которому рекламная конструкция присоединяется, с приложением документов, подтверждающих право собственности на это имущество (копии свидетельства о регистрации права собственности, договора аренды);

- проект на рекламную конструкцию; Если рекламная конструкция имела разрешение, то при получении разрешения на новый срок, вместо проекта предоставляется акт обследования рекламной конструкции, выполненный проектной организацией, имеющей право на выполнение данных работ;

- схема размещения рекламной конструкции, выполненная на топооснове в масштабе М 1: 500;

- фотомонтаж рекламной конструкции с указанием способа ее установки и эскизом рекламной поверхности с ее параметрами;

- платежное поручение с отметкой банка о его исполнении или квитанция установленной формы, выдаваемая плательщику банком, подтверждающие факт оплаты государственной пошлины.
ж) Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления данной услуги и  находящихся  в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления или подведомственных им  организаций, участвующих в предоставлении услуги:

- правоустанавливающие документы на помещение, к которому рекламная конструкция присоединяется, если такое право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 
              -   выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП;
           -  правоустанавливающий документ на земельный участок, на котором планируется установка рекламной конструкции, если такое право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 
- платежное поручение с отметкой банка о его исполнении или квитанции установленной формы, подтверждающие факт оплаты государственной пошлины;

Данные документы запрашиваются должностными лицами отдела по архитектуре и градостроительству Администрации района в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно.

ж(1))  Запрещается требовать от заявителя:

-  предоставления документов, которые не предусмотрены данным регламентом;
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления или подведомственных им  организаций, участвующих в предоставлении данной услуги, за исключением документов, указанных в     п. 6 ст. 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

з) Основания для отказа в приёме заявления отсутствуют.

и) Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

 - несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генерального плана;

 -  нарушение требований нормативных актов по безопасности дорожного движения;
-  нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения; 

            - нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
- нарушение требований, установленных частями 5.1 – 5.7 и 9.1 статьи 19 ФЗ «О рекламе».
к) Необходимыми и обязательными для предоставления услуги являются следующие услуги:

 - выдача письменного согласия собственника соответствующего недвижимого имущества, к которому рекламная конструкция присоединяется; 
  - выдача проекта на рекламную конструкцию; Если рекламная конструкция имела разрешение, то при получении разрешения на новый срок, вместо проекта предоставляется акт обследования рекламной конструкции, выполненный проектной организацией, имеющей право на выполнение данных работ (выдаются проектной организацией на усмотрение заявителя);

 - выдача схемы размещения рекламной конструкции, выполненной на топооснове в масштабе М 1: 500 (выдается проектной организацией на усмотрение заявителя);

- выдача фотомонтажа рекламной конструкции с указанием способа ее установки и эскизом рекламной поверхности с ее параметрами.
          л) Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции взимается в соответствии подп.105 п.1 ст.333.33 Налогового кодекса РФ. 
            н)  Максимальный срок ожидания в очереди на приём заявления и документов 15 минут и при получении результата услуги  15 минут.  

о) Заявление регистрируется в день  поступления. 

п) Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга оборудуются:
 - информационными стендами;

 - стульями и столами для ожидания и оформления документов. 

На информационном стенде должны размещаться следующие материалы:

- перечень документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
- образцы заполнения за явлений;
- номер кабинета, фамилия, имя, отчество и должность исполнителя; 

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

         р) Доступность услуги определяется общими показателями доступности:

         - условия доступа к территориям, зданиям и помещениям;

         - наличие необходимой инфраструктуры (пандусы, оборудованные места ожидания);
         - возможность получить исчерпывающую информацию о порядке предоставления услуги, в том числе в электронном виде.

                     Показатели качества услуги:

        - удовлетворенность от процесса получения услуги и ее результата;
        - отсутствие жалоб;
             Максимальное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами - 2:

        - при приёме заявления и документов, прилагаемых к нему на выдачу разрешения, на установку рекламной конструкции;

          - при  выдаче  разрешения (отказа), на установку рекламной конструкции;

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

1) Исполнение услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием заявления и документов на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции, регистрация документов в книге учета входящих документов;

б) рассмотрение заявления главой Администрации района и направление на исполнение в отдел по архитектуре и градостроительству Администрации района;

в) проверка специалистами отдела по архитектуре и градостроительству   представленных документов, при необходимости направление запросов данных в рамках межведомственного взаимодействия, в случае принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, подготовка разрешения на установку рекламной конструкции (приложение № 3) и постановления Администрации района (являющегося основанием для выдачи разрешения), в случае отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, подготовка письменного сообщения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции; 
г) принятие постановления и подписание разрешения (сообщения об отказе) на установку рекламной конструкции главой Администрации района;
           д) регистрация и выдача постановления и разрешения (сообщения об отказе)  на установку рекламной конструкции заявителю;
           2) Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлены блок-схемой (приложение № 4).

           3) Описание каждой административной процедуры:

основанием для начала исполнения услуги является представление заявителем в Администрацию района заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции,  а также документов, указанных в пункте е) раздела 2 административного регламента;

а)  Прием заявления и представленных документов  в срок, установленный пунктом н) раздела 2 административного регламента и   регистрация в срок, предусмотренный пунктом о) раздела 2 административного регламента;   

б)  Глава Администрации района рассматривает заявление и документы в течение рабочего дня со дня регистрации заявления  и направляет заявление и прилагаемые документы в отдел по архитектуре и градостроительству Администрации района;
 в) Специалист отдела по архитектуре и градостроительству Администрации района проверяет наличие необходимых документов и соответствие требованиям действующего законодательства, при необходимости делает запрос данных в рамках межведомственного взаимодействия, в случае соответствия представленных документов требованиям законодательства, подготавливает постановление и разрешение на установку рекламной конструкции,  в случае если при проверке документов выявлены несоответствия и нарушения, указанные в пункте и) части 2 настоящего регламента, подготавливает письменное сообщение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (срок рассмотрения и подготовки документов пятьдесят дней); 
             г) Глава Администрации района подписывает в течение одного рабочего дня постановление и разрешение (сообщение об отказе)  на установку рекламных конструкций или возвращает на доработку, в случае необходимости  документы дорабатываются в течение трех дней;
             д) Постановление и разрешение (сообщение об отказе)  на установку рекламной конструкции регистрируются и направляется заявителю в течение четырех дней;  
4.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги

а) Текущий контроль за исполнением должностными лицами положений регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется заведующим отделом по архитектуре и градостроительству Администрации района. Текущий контроль не оформляется документально. 

б) Плановые проверки проводятся раз в год первым заместителем главы Администрации района, по результатам проверки составляется докладная записка, которая направляется главе района. 

 Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению граждан или юридических лиц в Администрацию района с жалобой на качество предоставления муниципальной услуги. В этом случае назначается комиссия по проверке жалобы. По результатам проверки глава Администрации района принимает решение о наказании должностного лица, если факты, изложенные в  жалобе, подтвердятся, или о подготовке мотивированного ответа заявителю.

Срок внеплановой проверки с  даты подачи заявления и до даты направления заявителю ответа составляет 15 рабочих дней.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявитель  имеет право на обжалование принятых  решений должностными лицами Администрации района или их действий (бездействий)  в досудебном и судебном порядке. 

5.2. Заявитель может обжаловать:

- нарушение сроков предоставления услуги;

- требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативным правовым актом;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативным правовым актом;

- требование платы за предоставление услуги, не предусмотренной нормативны  правовым актом;

- отказ органа или должностного лица, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного законом срока для исправления таких ошибок.

5.3. Жалоба на решение и (или) действие (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  может быть подана главе Администрации района.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет на электронный адрес Администрации района или на официальный сайт Администрации района, а также с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15-ти рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа (должностного лица), предоставляющего  муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5-ти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- удовлетворяется жалоба Заявителя, в т.ч. в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено правовыми актами;

- не позднее дня, следующего за днем принятия решения о результатах рассмотрения жалобы, Заявителю  в письменной форме (по желанию Заявителя – в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае несогласия Заявителя с принятым по его жалобе решением он может повторно направить жалобу главе Администрации района, которая должна быть рассмотрена в течение 5-ти дней.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения его жалобы.

5.9. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решение и (или) действие (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги размещается на сайте Администрации района.

Приложение N 1

Информация

о месте нахождения, графике работы, 

контактных телефонах и адресов сайтов Администрации Рубцовского района, предоставляющей муниципальную услугу, и организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

             1 Администрация Рубцовсого района.

Местонахождение (юридический адрес):

 658200, г. Рубцовск, ул. Карла Маркса, 182. 

почтовый адрес: 658200, г. Рубцовск, ул. Карла Маркса, 182.


Режим работы Администрации Рубцовского района:

понедельник – четверг с 8.00ч. до 17.15. ч., пятница с 8.00 ч. до 16.00 ч.

перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.

             Телефоны: 

 - приёмная (факс) Администрации Рубцовского района  (38557) 43414, 

- отдел по архитектуре и градостроительству  4 25 13


Адрес электронной почты Администрации Рубцовского района: 

radmin@rubtsovsk.ru
2. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Местонахождение (юридический адрес):

г. Рубцовск, ул. Арычная, 8


Режим работы:

понедельник – пятница с 8.00ч. до 17.00ч., 

перерыв с 12.00 ч. до 12.48 ч.

             Телефон: 

 - приёмная 8(38557) 27097

Адрес электронной почты: rn@altreg.ru
             3.Филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Алтайскому краю:

        Местонахождения (юридический адрес):

г. Рубцовск, ул. Комсомольская,129

       Телефон (385-57)2-91-54-

        Режим работы:

понедельник – четверг с 8.00ч. до 17.00ч., 

четверг – 8.00 ч.- 16.00 ч.

перерыв с 12.12 ч. до 13.00 ч.
            4. Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы № 12 по Алтайскому краю:

            Местонахождение (юридический адрес):
г. Рубцовск, ул. Октябрьская, 64

              Режим работы:

понедельник, среда с 9.00ч. до 18.00ч., 

вторник, четверг с. 9.00 ч. до 20.00 ч., 

пятница с 9.00 до 15.00 ч..
среда с 10.00 до 15.00 ч.          
   Телефон: 

 - приёмная 8(38557) 50888
Приложение N 2
                                     Главе Администрации Рубцовского района                                                                                                  
от_____________________________

_____________________________

(руководителя организации, Ф.И.О. ИП,

физического лица)

_____________________________

_____________________________

_____________________________

(юридический и почтовый адрес организации,

ИП, физического лица, ИНН, банковские 

реквизиты, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

            Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции

_________________________________________________________
(наименование)

Материал изготовления:______________________________________________

Размер площади рекламной поверхности м на м, всего кв. м._______________
_________________________________________________________
Количество сторон:__________________________________________________

Адрес размещения:__________________________________________________
Место установки:___________________________________________________
Собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция_____________________________________________________________
Наличие освещенности______________________________________________
Предполагаемый срок размещения (месяцев)___________________________

К заявлению прилагается:

1. Копия паспорта физического лица либо копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя. 
2. Проект на рекламную конструкцию; Если рекламная конструкция имела разрешение, то при получении разрешения на новый срок, вместо проекта предоставляется акт обследования рекламной конструкции, выполненный проектной организацией, имеющей право на выполнение данных работ.
3. Схема размещения рекламной конструкции, выполненная на топооснове в масштабе М 1: 500.
4.  Фотомонтаж рекламной конструкции с указанием способа ее установки и эскизом рекламной поверхности с ее параметрами.
5. Письменное согласие собственника соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции с приложением документов подтверждающих право собственности.
Заявитель имеет право представить:
1. Правоустанавливающие документы на помещение, к которому рекламная конструкция присоединяется. 
           2.  Правоустанавливающий документ на земельный участок, на котором планируется установка рекламной конструкции.
3. Платежное поручение с отметкой банка о его исполнении или квитанции установленной формы, подтверждающие факт оплаты государственной пошлины.
______________________________                                           ________________________

(наименование должности, Ф.И.О.)                                              (подпись, печать, дата)  

Приложение N 3

                            РАЗРЕШЕНИЕ N ______

                    на установку рекламной конструкции

г. Рубцовск                                          "___" __________ 20___ г.

    Администрации  Рубцовского района  рассмотрев  представленные

заявителем документы:

    заявление _______ от "___" ___________ 20___ г. (входящий N ______ от "___" ___________ 20___ г.) с приложенными документами.
                                РАЗРЕШАЕТ:

заявителю _______________________________________________________ 
установить рекламную конструкцию на объекте недвижимого имущества, __________________________________________________________________

__________________________________________________________________на земельном участке
расположенном по адресу:_________________________________________ _________________________________________________________________,

принадлежащем____________________________________________________ _____________________________________________________________

Рекламному месту присвоен идентификационный номер объекта (ИНО) Тип рекламной конструкции _______________________________________ _________________________________________________________________.

Площадь информационного поля (кв. м)_____________________________ 
Договор на установку рекламной конструкции на объекте недвижимого имущества заключен на срок с _____________20___ до _____________ 20___.

Срок действия разрешения: с __________________ по _______________ _____________________.

Основание выдачи разрешения – постановление Администрации района от ____________№_____
Глава Администрации района                                                   
МП  

  Приложение N 4
Блок – схема последовательности предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций
	Прием заявлений и документов на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции, регистрация документов в журнале регистрации входящих документов



	Рассмотрение заявления главой Администрации района и направление на исполнение




	Проверка предоставленных документов для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 


	При положительном решении
	
	При отказе в выдаче разрешения


	Подготовка разрешения на установку рекламной конструкции и постановления Администрации района о разрешении установки рекламной конструкции

	   Подготовка письменного сообщения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции



            
	Подписание решения об отказе на установку рекламной конструкции, его регистрация и направление заявителю

	Принятие постановления и подписание разрешения на установку рекламной конструкции, его регистрация и направление заявителю 
















































































