
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

АДМИНИСТРАЦИЯ РУБЦОВСКОГО РАЙОНА 
АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

г, Рубцовск 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности, и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, 
без проведения торгов» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом муниципального образования Рубцовский район Алтайского края, 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муници
пальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муници
пальной собственности, и земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена, без проведения торгов» (прилагается). 

П.И. Афанасьев Глава района 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением 

Администрации района 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, и земельных участков, государственная собственность на 

которые не разграничена, без проведения торгов» 

, I. Общие положения 

1.1. Предмет административного регламента. 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной соб
ственности, и земельных участков, государственная собственность на кото
рые не разграничена, без проведения торгов» (далее - «Административный 
регламент») разработан в целях повышения качества предоставления и дос
тупности муниципальной услуги, создания комфортных условий для полу
чения муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреж
дение «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг Алтайского края» (далее - «Многофункциональный 
центр») , в электронной форме с использованием федеральной государст
венной информационной системы «Единый портал государственных и му
ниципальных услуг (функций)»2 (далее - «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)») с соблюдением норм законодательства 
Российской Федерации о защите персональных данных. 

Административный регламент определяет сроки, требования, условия 
предоставления и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении полномочий органа местного самоуправле
ния по оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участ
ков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, без проведения 
торгов», за исключением случаев предоставления земельных участков 
гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 
дачного хозяйства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам 

1 при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между Многофункциональным центром и . 
органом местного самоуправления 
2 предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заяви
теля на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной кнопки 
«Получить услугу» 
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для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности в соответствии с частью 1 статьи 39.18 Земельного кодекса. 

1.2. Описание заявителей. 
Правом на подачу заявления о предоставлении государственной услуги 

обладают граждане, юридические лица, заинтересованные в предоставлении 
в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмезд
ное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собст
венности, или земельных участков, государственная собственность на кото
рые не разграничена (далее - «заявители»). 

За предоставлением муниципальной услуги может обратиться уполно
моченный представитель юридического лица, законный или уполномочен
ный представитель физического лица при представлении документов, под
тверждающих полномочия (далее - «представитель»). 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги. i 
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, без проведения торгов». 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администраци
ей Рубцовского района (далее - администрация), наделенной соответст
вующими полномочиями в соответствии с федеральным законодательством, 
законодательством Алтайского края и муниципального образования. 

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов 
и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляет
ся должностными лицами (муниципальными служащими) комитета Адми
нистрации Рубцовского района по управлению муниципальным имущест
вом (далее - комитет). 

2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муници
пальной услуги. , 

2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лич
но посредством письменного и (или) устного обращения, через электрон
ную почту, по телефону для справок, на портале органов местного само
управления Рубцовского района, на информационных стендах в залах прие
ма заявителей в администрации, в Многофункциональном центре при лич
ном обращении заявителя и в центре телефонного обслуживания, на интер
нет-сайте Многофункционального центра, при использовании Единого пор
тала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно 
- телекоммуникационной сети «Интернет». , 
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2.3.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Еди
ном портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ
ций) размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предос
тавления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных до
кументов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предста
вить по собственной инициативе; 

2) круг заявителей; 
3) срок предоставления муниципальной услуги; 
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ 

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципально! 
услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му 
ниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказ; 
в предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действш 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставление 
муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при пре 
доставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных ус 
луг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги н; 
основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информа 
ционной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных ус 
луг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуще 
ствляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе бе: 
использования программного обеспечения, установка которого на технически» 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения < 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимани» 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персо 
нальных данных. 

2.3.2. Сведения о месте нахождения администрации, комитета, графике 
работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления об
ращений, о телефонных номерах размещены на портале органов местного 
самоуправления Рубцовского района, на информационном стенде в зале 
приема заявителей, на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), а также в приложении 1 к Административному регламен
ту. 

2.3.3. Сведения о месте нахождения Многофункционального центра, 
графике работы, адресе официального интернет-сайта, адрес электронной 
почты, контактный телефон центра телефонного обслуживания размеща-
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ются на информационном стенде администрации и в приложении 2 к Адми
нистративному регламенту. 

2.3.4. Сведения об органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и организациях, участвующих в предоставлении муници
пальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодей
ствует с Федеральной налоговой службой, Федеральной службой государст
венной регистрации, кадастра и картографии, иными органами государст
венной власти, органами местного самоуправления и подведомственными 
государственным органам или органам местного самоуправления организа
циями, в распоряжении которых имеются сведения, указанные в пункте 
2.7.3 Административного регламента. 

2.3.5. При обращении заявителя в администрацию письменно или через 
электронную почту за получением информации (получения консультации) 
по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется в 
срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения. 

2.3.5.1. По телефону специалисты комитета дают исчерпывающую ин
формацию по предоставлению муниципальной услуги. 

2.3.5.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осу
ществляются специалистами комитета при личном обращении в рабочее 
время (приложение 1). 

2.3.5.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осу
ществляются по следующим вопросам: 

1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль
ной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов; 

2) источник получения документов, необходимых для представления 
муниципальной услуги; 

3) время приема и выдачи документов; 
4) сроки предоставления муниципальной услуги; 
5) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществ

ляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
6) иные вопросы, входящие в компетенцию органа местного самоуправ

ления, предоставляющего муниципальную услугу. 
2.3.5.4. При осуществлении консультирования специалисты комитета в 

вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса обязаны 
представиться (указать фамилию, имя, отчество, должность), дать ответы на 
заданные гражданином вопросы. 

2.3.5.5. Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетен
цию администрации, специалист информирует посетителя о невозможности 
предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в ком
петенцию которого входят ответы на поставленные вопросы. 

2.3.5.6. Время консультации при личном приеме не должно превышать 
15 минут с момента начала консультирования. ! 
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2.3.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо
вать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необ
ходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, 
подведомственные государственным органам и органам местного само
управления, за исключением получения услуг, включенных в Перечень ус
луг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг на территории муниципального образования Рубцов
ский район. 

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является направле

ние (выдача) заявителю следующих документов: 
1) решения о предоставлении земельного участка в собственность бес

платно; 
2) решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бес

срочное) пользование; 
3) решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведе

ния торгов; 
4) подписанных органом местного самоуправления экземпляров проекта 

договора купли-продажи земельного участка; 
5) подписанных органом местного самоуправления экземпляров проекта 

договора аренды земельного участка; 
6) подписанных органом местного самоуправления экземпляров проекта 

договора безвозмездного пользования земельным участком. 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги. 
2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превы

шать 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного уча
стка, государственная собственность на который не разграничена, без про
ведения торгов (далее - «заявление о предоставлении земельного участка»). 

2.5.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги: 
Основания для приостановления предоставления услуги отсутствуют. 
2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регули

рующих предоставление муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

со следующими нормативными правовыми актами: 
1) Конституцией Российской Федерации; 
2) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-Ф3; 
3) Федеральным законом от 25.10.2001 №137-Ф3 «О введении в дейст

вие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
4) Федеральным законом от 11.06.2003 №74-ФЗ «О крестьянском (фер

мерском) хозяйстве»; 
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5) Федеральным законом от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения»; 

6) Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

7) Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации пре
доставления государственных и муниципальных услуг»; 

8) Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных дан
ных»; 

9) Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подпи
си»; 

10) постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требова
ниях к предоставлению в электронной форме государственных и муници
пальных услуг»; ! 

11) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; 

12) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 
№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифициро
ванной электронной подписи при обращении за получением государствен
ных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления государст
венных услуг»; 

13) Приказом Министерства экономического развития Российской Фе
дерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтвер
ждающих право заявителя на приобретение земельного участка без прове
дения торгов»; i 

14) приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 №7 «Об утвер
ждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы распо
ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного уча
стка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, заяв
ления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, заяв
ления о предоставлении земельного участка, находящегося в государствен
ной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении 
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в част
ной собственности, в форме электронных документов с использованием ин
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований 
к их формату»; 
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15) Законом Алтайского края от 22.12.2015 № 123-ЗС «О реализации от
дельных полномочий по распоряжению земельными участками, находящи
мися в государственной или муниципальной собственности»; 

16) Уставом муниципального образования Рубцовский район; 
17) Положением о комитете. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст

вии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заяви
телем, порядок их предоставления. 

2.7.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для предоставления муниципальной услуги является заяв

ление о предоставлении земельного участка (приложение 5 к Администра
тивному регламенту). 

Заявление может быть представлено лично в орган местного самоуправ
ления либо Многофункциональный центр, направлено посредством почто
вой связи на бумажном носителе, либо путем заполнения формы запроса, 
размещенной на официальном сайте муниципального образования в сети 
«Интернет», в том числе посредством отправки через личный кабинет Еди
ного портала государственных или муниципальных услуг (функций), либо 
путем направления электронного документа в орган местного самоуправле
ния на официальную электронную почту. 

2.7.1.1. В заявлении указываются: 
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты до

кумента, удостоверяющего личность заявителя, согласие на обработку его 
персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ (для гражданина); 

2) наименование и место нахождения заявителя (юридического лица), а 
также государственный регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в едином государственном реестре юриди
ческих лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключени
ем случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 
4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 
статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса; 

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный уча
сток, если предоставление земельного участка указанному заявителю до
пускается на нескольких видах прав; 

6) цель использования земельного участка; 
7) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государствен

ных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предостав
ляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 
муниципальных нужд; 



8 

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории, в случае, если зе
мельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотрен
ных этим документом и (или) проектом; i 

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок обра
зовывался или его границы уточнялись на основании данного решения; 

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заяви
телем. 

2.7.2. Перечень документов, представляемых заявителем (представите
лем заявителя) лично: 

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение зе
мельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, ут
верждённым приказом Минэкономразвития от 12.01.2015 №1 «Об утвер
ждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобре
тение земельного участка без проведения торгов», за исключением доку
ментов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в по
рядке межведомственного информационного взаимодействия (приложение 
6 к Административному регламенту); 

2) документ, подтверждающий личность заявителя (представление ука
занного документа не требуется в случае представления заявления посред
ством отправки через личный кабинет Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций), а также если заявление подписано уси
ленной квалифицированной подписью); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в 
случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка без прове
дения торгов обращается представитель заявителя; 

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством ино
странного государства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо; 

5) подготовленные некоммерческой организацией, созданной граждана
ми, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении зе
мельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для 
ведения огородничества или садоводства. 

Предоставление указанных документов не требуется, в случае если ука
занные документы направлялись администрацию с заявлением о предвари
тельном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рас
смотрения которого принято решение о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка. 

2.7.3. Перечень документов (сведений), запрашиваемых органом мест
ного самоуправления в порядке межведомственного взаимодействия. 
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной ус
луги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, содержится в Перечне документов, подтверждаю
щих право заявителя на приобретение земельного участка, находящегося 
муниципальной собственности или земельного участка, государственная 
собственность на который не разграничена, без проведения торгов, указан
ным в Приложении 7 к Административному регламенту. 

2.8. Гражданин при подаче заявления лично, через Многофункциональ
ный центр должен предъявить паспорт гражданина Российской Федерации, 
а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 
иной документ, удостоверяющий его личность. 

Уполномоченный представитель заявителя должен предъявить доку
мент, удостоверяющий полномочия представителя. 

2.9. Порядок и способы подачи заявления и документов на получение 
муниципальной услуги в форме электронных документов с использованием 
сети «Интернет» определяются в соответствии с приказом Минэкономраз
вития России от 14.01.2015 №7. 

Заявление в форме электронного документа по выбору заявителя пред
ставляется в орган местного самоуправления: 

путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте 
муниципального образования в сети Интернет (далее - «официальный 
сайт»), в том числе посредством отправки через личный кабинет Единого 
портала государственных или муниципальных услуг (функций) или местно
го портала (при наличии); 

путем направления электронного документа в орган местного само
управления на официальную электронную почту (далее - представление по
средством электронной почты). 

В заявлении указывается один из следующих способов предоставления 
результатов рассмотрения заявления: 

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредст
венно при личном обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется органом местного 
самоуправления заявителю посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, 
ссылка на который направляется органом местного самоуправления заяви
телю посредством электронной почты; 

в виде электронного документа, который направляется уполномоченным 
органом заявителю посредством электронной почты. 

Дополнительно в заявлении указывается способ предоставления резуль
татов рассмотрения заявления органом местного самоуправления в виде бу
мажного документа, который заявитель получает непосредственно при лич
ном обращении, либо который направляется органом местного самоуправ-
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ления заявителю посредством почтового отправления, если результатом его 
рассмотрения является: ' 

решение о предоставлении земельного участка; 
подписание со стороны органа местного самоуправления договора куп

ли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного 
пользования земельным участком. ; 

Заявление в форме электронного документа может быть подписано по 
выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо): 

электронной подписью заявителя (представителя заявителя); 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (пред

ставителя заявителя). 
Заявление от имени юридического лица может быть заверено по выбору 

заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной элек
тронной подписью: 

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 
представителя юридического лица, действующего на основании дове

ренности, выданной в соответствии с законодательством Российской Феде
рации. 

При подаче заявлений к нему прилагаются документы, представление 
которых заявителем предусмотрено пунктом 2.7.2 Административного рег
ламента. 

Заявление и прилагаемые к ним документы посредством отправки через 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) на
правляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), создан
ных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и кон
троль представленных данных. 

Заявление представляются в уполномоченный орган в виде файлов в 
формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставля
ются в форме электронного документа посредством электронной почты. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагае
мые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в 
форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных об
разов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объёме 
прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и 
прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифи
цированы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Заявление, представленное с нарушением настоящего пункта, не рас
сматривается органом местного самоуправления. 

2.10. Запрет требовать от заявителя предоставление иных документов и 
информации или осуществления действий для получения муниципальной 
услуги. i 

Запрещается требовать от заявителя: 



Орган местного самоуправления не вправе требовать от заявителя пред
ставление других документов кроме документов, истребование которых у 
заявителя допускается в соответствии с пунктом 2.7.2 Административного 
регламента или осуществления действий, которые не предусмотрены нор
мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распо
ряжении органа местного самоуправления, иных органов местного само
управления, государственных органов, подведомственных организаций в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными пра
вовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предостав
ления государственных и муниципальных услуг». 

Органу местного самоуправления запрещается отказывать в приеме за 
проса и иных документов, необходимых для предоставления муниципально1 
услуги, а также в предоставлении услуги в случае, если запрос и документы 
необходимые для ее предоставления, поданы в соответствии с информацией < 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н; 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Заявление о предоставлении земельного участка без торгов возвращает
ся на основании пункта 3 статьи 39.17 Земельного кодекса в следующих 
случаях если: 

заявление не соответствуют требованиям пунктов 2.7.1.1 Администра
тивного регламента; 

заявление подано в иной уполномоченный орган; 
к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктами 2.7.2 

Административного регламента. 
Электронная форма заявления, направленная с использованием сети 

«Интернет», с нарушением требований, предусмотренных пунктом 2.9. Ад
министративного регламента, органом местного самоуправления не рас
сматривается. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги явля
ются случаи, определенные статьей 39.16 Земельного кодекса, законом Ал
тайского края от 22.12.2015 № 123-ЗС «О реализации отдельных полномо
чий по распоряжению земельными участками, находящимися в государст
венной или муниципальной собственности»: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 
которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельного участка без проведения торгов; 
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2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель
ный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 
аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении зе
мельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление 
о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пунк
та 2 статьи 39.10 Земельного кодекса; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель
ный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной граж
данами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или 
комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного 
строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой 
некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если 
земельный участок относится к имуществу общего пользования; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка зе
мельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за ис
ключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строитель
ство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях 
сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный 
пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса, и это не препятствует исполь
зованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использова
нием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта не
завершенного строительства; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка зе
мельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собст
венности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооруже
ние, строительство которого не завершено) размещается на земельном уча
стке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель
ный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и 
его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о пре
доставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель
ный участок является зарезервированным для государственных или муни
ципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предос
тавлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) 
пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в арен
ду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия реше-
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ния о резервировании земельного участка, за исключением случая предос
тавления земельного участка для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель
ный участок расположен в границах территории, в отношении которой с 
другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за ис
ключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участ
ка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта 
незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участ
ке, или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель
ный участок расположен в границах территории, в отношении которой с 
другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 
с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за 
исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для раз
мещения объектов федерального значения, объектов регионального значе
ния или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении тако
го земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство 
указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка зе
мельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 
заключен договор о комплексном освоении территории или договор о раз
витии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной докумен
тацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов ме
стного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставле
нии в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен до
говор о комплексном освоении территории или договор о развитии застро
енной территории, предусматривающие обязательство данного лица по 
строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка зе
мельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 
кодекса; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его пре
доставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 ста
тьи 39.11 Земельного кодекса заявление о проведении аукциона по его про
даже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, 
что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 
пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса и уполномоченным органом не 
принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 
предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его пре
доставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 
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пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса извещение о предоставлении зе
мельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуще
ствления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует 
целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 
предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заяв
ление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 
пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставле
нии земельного участка некоммерческой организации, созданной граждана
ми, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный раз
мер, установленный в соответствии с федеральным законом; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка зе
мельный участок в соответствии с утвержденными документами территори
ального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное 
на строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка зе
мельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соот
ветствии с государственной программой Российской Федерации, государст
венной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о пре
доставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не до
пускается; 

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его пре
доставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка зе
мельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его пре
доставлении, принято решение о предварительном согласовании его пре
доставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предостав
лении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении 
лицо; 
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23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка зе
мельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и 
указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муни
ципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предос
тавлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 
государственной регистрации недвижимости»; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предос
тавлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения зе
мельного участка, проекте межевания территории или в проектной доку
ментации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный 
участок образован, более чем на десять процентов; 

26) наличие принятого в отношении земельного участка решения упол
номоченного органа о его образовании (формировании) с целью проведения 
аукциона или решения о проведении аукциона; 

27) наличие принятого в отношении земельного участка решения упол
номоченного органа об отборе земельных участков для последующего их 
предоставления жилищно-строительным кооперативам; 

28) включение земельного участка в перечень земельных участков, пре
доставляемых для индивидуального жилищного строительства или ведения 
личного подсобного хозяйства гражданам в соответствии с законом Алтай
ского края от 16.12.2002 № 88-ЗС «О бесплатном предоставлении в собст
венность земельных участков» и законом Алтайского края от 09.11.2015 № 
98-ЗС «О бесплатном предоставлении в собственность земельных участ
ков»; 

29) несоответствие площади земельного участка предельным макси
мальным и минимальным размерам земельного участка, установленным 
градостроительными регламентами, нарушение требований нормативов 
градостроительного проектирования, строительных норм и правил, устанав
ливающих нормы отвода земель для конкретных видов деятельности; 

30) наличие обеспечительных мер, наложенных в отношении земельного 
участка; 

31) наличие судебного спора о правах на земельный участок, объект не
движимости, расположенный на земельном участке, судебного спора о гра
ницах и площади земельного участка и (или) смежных с ним земельных 
участков; 

32) нахождение земельного участка или части земельного участка в гра
ницах зон с особыми условиями использования, зон градостроительных ог
раничений и иных территорий, в которых в соответствии с действующим 
законодательством не допускается и (или) ограничивается размещение объ-
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екта либо осуществление деятельности, указанной в заявлении в качестве 
цели предоставления земельного участка; 

33) наличие в отношении земельного участка ранее поданного заявления 
иных лиц о его предоставлении, за исключением случаев, предусмотренных 
подпунктами 1-7, 9 пункта 2 статьи 39.3 и подпунктами 5-11, 13, 13.1, 23.1, 
31, 32 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса; 

34) наличие установленного пересечения границ земельного участка с 
границами иного земельного участка, за исключением случая если право на 
такой земельный участок ранее зарегистрировано в установленном феде
ральным законодательством порядке. 

2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательны
ми для предоставления муниципальной услуги - нет. 

2.14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги. 

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни
ципальной услуги и при получении результата предоставления муници
пальной услуги не должен превышать 15 минут. 

i 

2.16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Регистрация документов, поданных заявителем, в том числе в 
электронном виде, осуществляется в день приема. 

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения 
заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

2.17.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно 
обеспечивать: 

1) комфортное расположение заявителя и должностного лица комитета; 
2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обра

щения; 
3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставле

ние муниципальной услуги; 
4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений 

и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

2.17.2. Требования к обеспечению условий доступности муниципальной 
услуги для лиц с ограниченной возможностью: 
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Органом местного самоуправления обеспечивается создание инвалидам 
следующих условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором 
она предоставляется: 

возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содей
ствие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвали
да о доступных маршрутах общественного транспорта; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходи
мости - с помощью работников объекта; 

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в 
целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
помощью работни-ков объекта; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения 
и самостоятельного передвижения, по территории объекта; 

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной 
для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, 
в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о со
вершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении 
барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с 
другими лицами; 

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обес
печения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом 
ограничений их жизнедеятельности; 

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии докумен
та, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в поряд
ке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Россий
ской Федерации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, 
подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его 
выдачи». 

2.17.3. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной 
услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрацион
ных реквизитов, наименования структурного подразделения комитета, от
ветственного за его исполнение, и т.п. осуществляет специалист комитета. 

2.17.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления зая
вителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стулья
ми и столами для возможности оформления документов. 

2.17.5. На информационных стендах комитетом размещается следующая 
информация: 

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 
содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муни
ципальной услуги; 

2) график (режим) работы администрации, комитета, органов государст-



18 

венной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, уча
ствующих в предоставлении муниципальной услуги; 

3) Административный регламент предоставления муниципальной услу
ги; 

4) место нахождения администрации, комитета, предоставляющего му
ниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов мест
ного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муни
ципальной услуги; 

5) телефон для справок; 
6) адрес электронной почты администрации, комитета, органов государ

ственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

7) адрес портала органов местного самоуправления Рубцовского района, 
органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

8) порядок получения консультаций; 
9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных 

лиц администрации, комитета. 
2.17.6. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть 

оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется ис
ходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании. 

2.17.7. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информа
ционной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, 
имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также графи
ка работы. 

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.18.1. Целевые значения показателя доступности и качества муници

пальной услуги. 

Показатели качества и доступности 
муниципальной услуги 

1. Своевременность 

1.1. % (доля) случаев предоставления услуги в установ
ленный срок с момента сдачи документа 

2. Качество 

2.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством 
процесса предоставления услуги 

3. Доступность 

3.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством и 
информацией о порядке предоставления услуги 

Целевое 
значение пока

зателя 

90-95% 

90-95% 

95-97% 



3.2. % (доля) заявителей, удовлетворенных организацией 
процедуры приема и оформления документов, необходимых 
для предоставления услуги 

3.3. % (доля) заявителей, считающих, что представленная 
информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна 

4. Процесс обжалования 

4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству 
обслуженных заявителей по данному виду услуг 

4.2. % (доля) заявителей, удовлетворенных существую
щим порядком обжалования 

4.3. % (доля) заявителей, удовлетворенных сроками обжа
лования 

4.4. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в уста
новленный срок 

5. Вежливость 

5.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных вежливостью 
должностных лиц 

90-95% 

75-80% 

0,2-0,1% 

90-95% 

90-95% 

95-97% 

90-95% 
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2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предос
тавления муниципальной услуги через Многофункциональный центр и особен
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.19.1. Комитет обеспечивает возможность получения заявителем инфор
мации о предоставляемой муниципальной услуге на портале органов местного 
самоуправления Рубцовского района, интернет-сайте Многофункционального 
центра, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

2.19.2. Комитет обеспечивает возможность получения и копирования 
заявителями на портале органов местного самоуправления Рубцовского района, 
а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги в электронном виде. 

2.19.3. При предоставлении муниципальной услуги заявителю 
обеспечивается осуществление в электронной форме посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) следующих дей
ствий: 

1) Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги в 
соответствии с пунктом 2.3.1.1 Административного регламента. 

2) Запись на прием в орган местного самоуправления для получения ре
зультата предоставления услуги посредством Единого портала государствен
ных и муниципальных услуг (функций): 

Запись на прием проводится посредством Единого портала государствен
ных и муниципальных услуг (функций). 

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 
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приема дату и время в пределах установленного в органе (организации) графи
ка приема заявителей . 

3) Формирование запроса посредством заполнения электронной формы 
запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ
ций): 

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполне
ния электронной формы запроса на Едином портале государственных и муни
ципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запро
са в какой-либо иной форме, в том числе в соответствии с пунктом 2.9 настоя
щего Административного регламента. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
размещаются образцы заполнения заявления. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляет
ся автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по
рядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредствен
но в электронной форме запроса. 

При формировании запроса заявителю обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, ука

занных в пункте 2.7.1, 2.7.2 Административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса; 

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за
проса; 

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государ
ственной информационной системе «Единая система идентификации и аутен
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной фор
ме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе 
идентификации и аутентификации; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не 

3 В случае если такая возможность реализована на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) 
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менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не 
менее 3 месяцев. 

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные в 
пункте 2.7.1, 2.7.2 настоящего Административного регламента, необходимые 
для предоставления государственной услуги, направляются в орган местного 
самоуправления посредством Единого портала государственных и муници
пальных услуг (функций). 

4) Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных докумен
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Орган местного самоуправления обеспечивает прием документов, необ
ходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса в 
соответствии с пунктом 3.2.3.2 Административного регламента; 

5) Получение сведений о ходе выполнения запроса. 
Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав

ления муниципальной услуги. 
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 

заявителю органом местного самоуправления в срок, не превышающий одного 
рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, с ис
пользованием средств Единого портала государственных и муниципальных ус
луг (функций). При наличии соответствующих настроек в Личном кабинете 
заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг инфор
мация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется в указанные 
сроки также и на электронную почту заявителя. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви
телю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в орган (организацию), содержащее 
сведения о дате, времени и месте приема; 

6) уведомление о приеме и регистрации запроса содержащее сведения о 
факте приема запроса и начале процедуры предоставления услуги, а также 
сведения о дате и времени окончания предоставления услуги; 

в) уведомление о результатах рассмотрения запроса и документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить 
результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении услуги. 

б) Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) 
либо государственного или муниципального служащего. 

В целях предоставления услуг орган местного самоуправления 
обеспечивает возможность для заявителя направить жалобу на решения, 
действия или бездействие должностного лица органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, в том числе посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с 
разделом V Административного регламента. 
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2.19.4. Комитет обеспечивает возможность получения и копирования 
заявителями на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги в электронном виде. ! 

2.19.5. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставле
ние муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электрон
ных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требо
ваниями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подпи
си» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. При обра
щении за получением муниципальной услуги допускается использование про
стой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной 
подписи. ! 

Определение случаев, при которых допускается использование соответ
ственно простой электронной подписи или усиленной квалифицированной 
электронной подписи, осуществляется на основе Правил определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных поста
новлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. Правила 
использования усиленной квалифицированной подписи при обращении за по
лучением муниципальной услуги установлены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил исполь
зования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении измене
ния в Правила разработки и утверждения административных регламентов пре
доставления государственных услуг». 

i 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в прило
жении 3 настоящего Административного регламента. 

Описание последовательности действий при предоставлении муниципаль
ной услуги. 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муни
ципальной услуги включает в себя следующие административные процеду
ры: 

1) прием заявления и документов, их регистрация; 
2) возврат заявления; 
3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов; 
4) подготовка результатов предоставления муниципальной услуги; 
5) информирование и выдача результата предоставления муниципальной 

услуги; 
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3.1.1. Прием заявления и документов, их регистрация. 
3.1.1.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала адми

нистративной процедуры. 
В случае если не требуется образование испрашиваемого земельного 

участка или уточнение его границ, основанием для начала предоставления 
муниципальной услуги является личное обращение заявителя в орган мест
ного самоуправления, Многофункциональный центр с заявлением о предос
тавлении земельного участка, либо направление заявления с использовани
ем почтовой связи, через Многофункциональный центр или в электронной 
форме путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном 
сайте муниципального образования в сети «Интернет», в том числе посред
ством отправки через личный кабинет Единого портала государственных 
или муниципальных услуг (функций), либо путем направления электронно
го документа в орган местного самоуправления на официальную электрон
ную почту. 

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной ус
луги через Многофункциональный центр, заявитель вправе выбрать удоб
ные для него дату и время приема на официальном сайте Многофункцио
нального центра либо через центр телефонного обслуживания Многофунк
ционального центра. 

3.1.1.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение 
административного действия, входящего в состав административной проце
дуры. 

Прием заявления и документов, их регистрация осуществляется специа
листом органа местного самоуправления, ответственным за прием и регист
рацию заявления (далее - «специалист»). 

3.1.1.3. Содержание административного действия, входящего в состав 
административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный 
срок его выполнения. 

а) При личном обращении заявителя либо при направлении заявления 
почтой специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и документов, при приеме заявле
ния: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия 
представителя заявителя); 

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность 
представленных документов, указанных в заявлении на предмет соответст
вия требованиям к предоставляемым документам; 

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистра
ции с указанием даты приема, номера уведомления о приеме заявления, 
сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с поряд
ком делопроизводства не позднее дня поступления заявления в орган мест
ного самоуправления; 
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4) получает (проверяет наличие) письменное согласие заявителя на об
работку его персональных данных в соответствии с требованиями Феде
рального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

5) уведомляет заявителя о приеме и регистрации заявления. 
По завершению приема документов при личном обращении специалист 

формирует расписку в приеме документов. В расписке указывается номер 
заявления, дата регистрации заявления, наименование муниципальной услу
ги, перечень документов, представленных заявителем, сроки предоставле
ния услуги, сведения о специалисте, принявшем документы и иные сведе
ния, существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка 
формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются специали
стом и заявителем, один экземпляр передается заявителю, второй остается в 
органе местного самоуправления. При обращении заявителя почтой распис
ка в приеме документов не формируется. 

При личном обращении заявитель вправе по собственной инициативе 
представлять копии документов, заверенных в установленном порядке. В 
случае, если представленные заявителем документы не заверены в установ
ленном порядке, одновременно с копиями документов предъявляются их 
оригиналы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу за
веряется лицом, принимающим документы. При личном предоставлении 
документа сверка производится немедленно, после чего подлинники воз
вращаются заявителю лицом, принимающим документы. При направлении 
подлинников документов почтой сверка документов производится в соот
ветствии со сроками административной процедуры по рассмотрению, про
верке заявления и документов, после чего подлинники возвращаются вместе 
с результатом предоставления муниципальной услуги. 

б) При обращении заявителя через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) электронное заявление, заполненное на Еди
ном портале государственных и муниципальных услуг (функций) в соответст
вии с подпунктом 3 пункта 2.19.3 Административного регламента, передается 
Единую информационную систему Алтайского края предоставления государст
венных и муниципальных услуг в электронной форме (далее - ЕИС). 

При направлении заявления в электронной форме в автоматическом ре
жиме осуществляется форматно-логический контроль запроса. 

Специалист, ответственный за работу в ЕИС, при обработке поступивше
го в ЕИС электронного заявления: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия 
представителя заявителя); 

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность пред
ставленных документов, указанных в заявлении на предмет соответствия тре
бованиям к предоставляемым документам, в том числе требованиям, преду
смотренным пунктом 2.9 Административного регламента; 

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации 
с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необ-
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ходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня 
получения заявления; 

4) уведомляет заявителя о принятии и регистрации заявления; 
5) в случае если электронные формы документов, подлежащие личному 

представлению, поступили с нарушением требований, предусмотренных пунк
том 2.9 Административного регламента, направляет уведомление с указанием 
допущенных нарушений требований, в соответствии с которым должно быть 
представлено заявление в электронной форме (далее - «уведомление о допу
щенных нарушениях»). 

ЕИС автоматически формирует подтверждение о поступлении заявления 
и направляет соответствующее уведомление в Личный кабинет заявителя на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

При наличии оснований для отказа в приеме (регистрации) заявления, 
специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, незамедлитель
но информирует о принятом решении с указанием оснований принятия данного 
решения. 

Информирование заявителя о регистрационном номере заявления либо о 
принятом решении об отказе в регистрации заявления происходит через Лич
ный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функ
ций). 

После принятия заявления заявителя должностным лицом, уполномочен
ным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в 
Личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) обновляется до статуса «принято в работу ведомством/заявление 
принято к рассмотрению». 

После регистрации заявление направляется в структурное подразделение, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги. 

в) При обращении заявителя в орган местного самоуправления в элек
тронной форме путем заполнения формы запроса, размещенной на офици
альном сайте муниципального образования в сети «Интернет», либо посред
ством направления электронного документа в орган местного самоуправле
ния на официальную электронную почту, специалист: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия 
представителя заявителя); 

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность 
представленных документов на соответствие требованиям, предусмотрен
ным пунктом 2.9 Административного регламента; 

3) проверяет наличие в электронной форме запроса соответствующей 
отметки заявителя о согласии на обработку его персональных данных; 

4) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистра
ции с указанием даты приема, номера запроса, сведений о заявителе, иных 
необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не 
позднее дня поступления заявления в орган местного самоуправления; 

5) уведомляет заявителя о принятии и регистрации заявления; 
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6) в случае если электронные формы документов, подлежащие личному 
представлению, поступили с нарушением требований, предусмотренных 
пунктом 2.9 Административного регламента, направляет уведомление о до
пущенных нарушениях. 

г) При обращении заявителя через Многофункциональный центр спе
циалист Многофункционального центра принимает документы от заявителя 
и передает в орган местного самоуправления в порядке и сроки, установ
ленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии. 

Заявитель вправе по собственной инициативе представлять в Много
функциональный центр копии документов, заверенных в установленном по
рядке. 

В случае, если заявителем представлены копии документов, не заверен
ные в установленном порядке, одновременно с копиями документов предъ
являются их оригиналы. Сверка производится в присутствии заявителя не
замедлительно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, 
принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответст
вия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При этом Мно
гофункциональный центр гарантирует полную идентичность заверенных им 
копий оригиналам документов. 

В случае, если заявителем предоставлены только оригиналы докумен
тов, с них снимаются копии специалистами Многофункционального центра, 
после чего они возвращаются заявителю. 

Специалист органа местного самоуправления, ответственный за прием и 
регистрацию, принимает заявление и пакет документов из Многофункцио
нального центра и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня 
поступления заявления в орган местного самоуправления. 

В случае подачи заявления и документов через Многофункциональный 
центр заявитель дополнительно дает согласие Многофункциональному цен
тру на обработку его персональных данных; 

3.1.1.4. Результатом исполнения административной процедуры является: 
1) При представлении заявителем заявления лично (направлении по

чтой) - прием, регистрация заявления и прилагаемых документов. Макси
мальный срок выполнения действий административной процедуры - 30 ми
нут с момента подачи в орган местного самоуправления заявления с ком
плектом документов. 

2) При представлении заявителем заявления в электронной форме путем 
заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте муници
пального образования в сети «Интернет», в том числе посредством отправки 
через личный кабинет Единого портала государственных или муниципаль
ных услуг (функций), либо путем направления электронного документа в 
орган местного самоуправления на официальную электронную почту - при
ем и регистрация заявления и документов, уведомление о регистрации либо 
уведомление о допущенных нарушениях. 

Уведомление заявителя о поступлении заявления направляется указан-
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ным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего 
за днем поступления заявления в орган местного самоуправления. 

Уведомление заявителя о регистрации заявления через «Личный каби
нет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ
ций) осуществляется автоматически после внесения в АИС сведений о реги
страции заявления. 

Уведомление о допущенных нарушениях направляется заявителю на 
указанный в заявление адрес электронной почты (при наличии) или иным 
указанным в заявлении способом не позднее пяти рабочих дней со дня 
представления такого заявления. 

3) При представлении заявителем заявления через Многофункциональ
ный центр - прием и регистрация заявления и документов, назначение 
уполномоченного специалиста. Максимальный срок выполнения действий 
административной процедуры - в течение дня с момента приема из Много
функционального центра в орган местного самоуправления заявления с 
прилагаемыми документами. 

3.1.2. Возврат заявления. 
3.1.2.1. Основанием для начала исполнения административной процеду

ры является назначение уполномоченного специалиста. 
Уполномоченный специалист в течении 1 дня со дня поступления к нему 

заявления проверяет наличие (отсутствие) оснований для возврата заявле
ния, указанных в пункте 2.11 Административного регламента. 

При наличии указанных в пункте 2.11 Административного регламента 
оснований для возврата заявления уполномоченный специалист готовит 
проект уведомления о возврате заявления с указанием причин возврата. 

Проект уведомления о возврате заявления направляется уполномочен
ным специалистом с приложенными документами на согласование юриди
ческому отделу Администрации Рубцовского района в соответствии с по
рядком делопроизводства. 

3.1.2.2. Согласованный проект уведомления о возврате заявления с при
ложенными документами направляются на подпись руководителю органа 
местного самоуправления. 

Руководитель органа местного самоуправления рассматривает представ
ленные документы и подписывает уведомления о возврате заявления. 

3.1.2.3. Подписанное руководителем органа местного самоуправления 
уведомление о возврате заявления и приложенные документы передаются 
специалисту, ответственному за регистрацию и отправку документов. 

3.1.2.4. Ответственный специалист в порядке и сроки, указанные в пунк
те 3.1.5 Административного регламента, возвращает заявление заявителю. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры не дол
жен превышать 10-ти дней со дня поступления заявления в орган местного 
самоуправления. 

3.1.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов. 
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3.1.3.1. В случае отсутствия оснований для возврата заявления уполно
моченный специалист в порядке поступления заявлений и документов осу
ществляет анализ прилагаемых к заявлению документов. Если заявитель не 
представил документы, которые находятся в распоряжении государствен
ных органов, органов местного самоуправления и подведомственных госу
дарственным органам или органам местного самоуправления организациях, 
уполномоченный специалист, при необходимости направления межведом
ственных запросов, вносит соответствующую запись о поступлении заявле
ния в ЕИС и направляет запросы по каналам межведомственного взаимо
действия. 

3.1.3.2. Уполномоченный специалист приобщает документы и сведения, 
полученные посредством межведомственного информационного взаимо
действия к заявлению, устанавливает наличие либо отсутствие оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 
2.12 Административного регламента. 

Результатом предоставления административной процедуры является ус
тановление наличия оснований для предоставления (отказа в предоставле
нии) муниципальной услуги. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры не дол
жен превышать 14 дней. 

3.1.4. Подготовка результатов предоставления муниципальной услуги. 
3.1.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

установление наличия оснований для предоставления (отказа в предостав
лении) муниципальной услуги. 

Уполномоченный специалист в течении 7 дней со дня установления на
личия оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муници
пальной услуги, осуществляет следующее административное действие по 
подготовке результата предоставления муниципальной услуги: 

1) подготавливает проекты договора купли-продажи земельного участка, 
договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользо
вания земельным участком в трех экземплярах; 

2) подготавливает проект решения о предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно или проект решения о предоставлении земельно
го участка в постоянное (бессрочное) пользование; 

3) подготавливает проект решения об отказе в предоставлении земель
ного участка при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.12 Ад
министративного регламента; 

Проекты договоров и проекты решений направляются уполномоченным 
специалистом с приложенными документами на согласование юридическо
му отделу Администрации Рубцовского района в соответствии с порядком 
делопроизводства. 

3.1.4.2. Подготовленные уполномоченным специалистом и согласован
ные юридическим отделом Администрации Рубцовского района в соответ
ствии с порядком делопроизводства проекты договоров купли-продажи зе-
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мельного участка, аренды земельного участка, безвозмездного пользования 
земельным участком, решения о предоставлении земельного участка в соб
ственность бесплатно или о предоставлении земельного участка в постоян
ное (бессрочное) пользование; либо решения об отказе в предоставлении 
земельного участка направляются на подпись руководителю органа местно
го самоуправления. 

3.1.4.3. Руководитель органа местного самоуправления рассматривает 
представленные документы и подписывает документ, являющийся резуль
татом предоставления муниципальной услуги: 

1) договор купли-продажи земельного участка в трех экземплярах; 
2) договор аренды земельного участка в трех экземплярах; 
3) договор безвозмездного пользования земельным участком; 
4) решение о предоставлении земельного участка в собственность бес

платно; 
5) решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бес

срочное) пользование; 
6) решение об отказе в предоставлении земельного участка. 
3.1.4.4. Результатом исполнения административной процедуры является 

подготовка и подписание следующих документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги: 

1) договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах; 
2) договора аренды земельного участка в трех экземплярах; 
3) договора безвозмездного пользования земельным участком; 
4) решения о предоставлении земельного участка в собственность бес

платно; 
5) решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бес

срочное) пользование; 
6) решения об отказе в предоставлении земельного участка. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры не дол

жен превышать 12 дней со дня установления наличия оснований для пре
доставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 

3.1.5. Информирование и выдача результата предоставления муници
пальной услуги. 

3.1.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 
принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муници
пальной услуги. 

3.1.5.2. Уполномоченный специалист не позднее чем через 3 дня со дня 
принятия одного из указанных в пункте 3.1.4.4 Административного регла
мента решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, 
либо через Многофункциональный центр заявителю решение о предостав
лении земельного участка в собственность бесплатно, решение о предостав
лении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, решение 
об отказе в предоставлении земельного участка, экземпляры договоров куп-
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ли-продажи, договоров аренды земельного участка, договоров безвозмезд
ного пользования земельным участком. 

В случае направления результата предоставления услуги почтой либо 
через Многофункциональный центр заявителю сообщается о принятом ре
шении и о возможности его получения лично. 

3.1.5.3. При обращении заявителя через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о 
необходимости явиться за получением результата (уведомление о статусе 
заявления) направляется заявителю в «Личный кабинет» заявителя на Еди
ном портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

При наличии соответствующих настроек в Личном кабинете заявителя на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) уведом
ление может быть также направлено на электронную почту заявителя. 

3.1.5.4. При предоставлении муниципальной услуги через Многофунк
циональный центр комитет: 

1) в срок, указанный в пункте 3.1.5.2 Административного регламента, 
направляет решение о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно или решение о предоставлении земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование, решение об отказе в предоставлении земельного 
участка, проекты договора купли-продажи, договора аренды земельного 
участка, договора безвозмездного пользования земельным участком в Мно
гофункциональный центр, который сообщает о принятом решении заявите
лю и выдает соответствующий документ заявителю при его обращении в 
Многофункциональный центр (при отметке в заявлении о получении ре
зультата услуги в Многофункциональном центре); 

2) в срок, указанный в пункте 3.1.5.2 Административного регламента, 
сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий доку
мент заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, ука
занному в заявлении, а также направляет в Многофункциональный центр 
уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по обраще
нию, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получе
нии услуги в комитете). 

3.1.5.5. Заявителю передаются документы, подготовленные комитетом 
по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, 
подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления услуги 
(при наличии). 

Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу 
заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а так
же документа, подтверждающего полномочия по получению документов от 
имени заявителя (для доверенных лиц). 

При выдаче документов заявитель дает расписку в получении докумен
тов, в которой указываются все документы, передаваемые заявителю, дата 
передачи документов. 

3.1.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является 
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выдача заявителю либо направление (вручение) в адрес заявителя: 
1) решения о предоставлении земельного участка в собственность бес

платно; 
2) решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бес

срочное) пользование; 
3) решения об отказе в предоставлении земельного участка с указанием 

причины отказа предоставления услуги; 
4) договора купли-продажи в трех экземплярах; 
5) договора аренды земельного участка в трех экземплярах; 
6) договора безвозмездного пользования земельным участком в трех эк

земплярах. 
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 

не должен превышать 3-х дней. 
Проекты договоров должны быть подписаны заявителем и представлены 

в орган местного самоуправления не позднее чем в течении тридцати дней 
со дня получения заявителем проектов указанных договоров. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет
ся в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответствен
ными должностными лицами администрации, комитета положений Адми
нистративного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги. 

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис
полнением ответственными должностными лицами положений Админист
ративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за при
нятием решений ответственными должностными лицами осуществляется 
Главой Рубцовского района, председателем комитета, заведующим отдела по 
земельным отношениям комитета. 

4.3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставле
ния, осуществляется соответственно на основании ежегодных планов рабо
ты и по конкретному обращению. 

При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связан
ные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или 
отдельные вопросы (тематические проверки). 

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муници
пальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается Гла
вой (заместителем главы) Рубцовского района. 

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде Акта проверки 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее - Акт), в 
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котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устране
нию. Акт подписывается членами комиссии. 

4.4. Ответственность муниципальных служащих органа местного само
управления Алтайского края и иных должностных лиц за решения и дейст
вия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений 
прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен
ности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц администрации, коми
тета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требова
ниями законодательства Российской Федерации. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без
действия) органа4 предоставляющего муниципальную услугу, многофункцио
нального центра , организаций, привлекаемых уполномоченным многофунк

циональным центром в установленном законом порядке, а также их должност
ных лиц, муниципальных служащих, работников 

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия) администрации, комитета, должностных лиц 
администрации, комитета либо муниципальных служащих при предоставлении 
ими муниципальной услуги, а также право на получение сведений и докумен
тов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование реше
ний и действий (бездействия) Многофункционального центра, работника Мно
гофункционального центра при предоставлении ими муниципальной услуги в 
случаях, предусмотренных в пунктах 1, 3, 4, 6, 8 пункта 5.2 Административного 
регламента. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му
ниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативны

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта
ми Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра
вовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для пре
доставления муниципальной услуги; 

4 На Многофункциональный центр не возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации законами, 
иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными 
правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе
дерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными 
правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно
го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении до
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни
ципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис
правлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре
доставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского 
края и муниципальными правовыми актами. 

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы. 
5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном но

сителе, в электронной форме в орган местного самоуправления, Многофунк
циональный центр либо в соответствующий орган государственной власти пуб
лично-правового образования, являющийся учредителем Многофункциональ
ного центра (далее - учредитель Многофункционального центра). 

Жалоба на действия (бездействие) и решения руководителя органа мест
ного самоуправления направляется Главе Рубцовского района. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Многофункцио
нального центра подаются руководителю этого Многофункционального центра. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра 
подаются учредителю Многофункционального центра или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Алтайского края. 

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункцио
нальный центр, портал органов местного самоуправления Рубцовского района, 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в инфор
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал федеральной госу
дарственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, пре
доставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными 
лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - «портал 
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досудебного обжалования»), а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

5.3.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посред
ством: 

а) официального сайта органа местного самоуправления в информацион
но-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций); 
в) портала досудебного обжалования (do.gosuslugi.ru). 

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом местного 
самоуправления, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где 
заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение 
порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат 
указанной муниципальной услуги). 

Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муници
пальной услуги. 

5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 
документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 

5.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полно
мочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представле
на: 

доверенность, оформленная в соответствии с действующим законода
тельством Российской Федерации; 

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое 
лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.7. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пунк
те 5.6 Административного регламента, может быть представлен в форме элек
тронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой преду
смотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удо
стоверяющий личность заявителя, не требуется. 

5.8. При подаче жалобы через Многофункциональный центр ее передача 
в орган местного самоуправления обеспечивается Многофункциональным цен
тром в срок не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.9. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
Управлении. i 

5.10. Жалоба должна содержать: 

http://do.gosuslugi.ru
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1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муни
ципального служащего, Многофункционального центра, его руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предос
тавляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Много
функционального центра, работника Многофункционального центра; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Мно
гофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.11. Орган местного самоуправления обеспечивает: 
оснащение мест приема жалоб; 
информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, их должностных лиц либо му
ниципальных служащих посредством размещения информации на стендах ор
гана местного самоуправления, на официальном сайте органа местного само
управления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций); 

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дейст
вий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их долж
ностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, элек
тронной почте, при личном приеме; 

заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления Мно
гофункционального центра приема жалоб и выдачи заявителям результатов 
рассмотрения жалоб. 

5.12. Орган местного самоуправления заключает с Многофункциональ
ным центром соглашение о взаимодействии, в том числе в части осуществления 
Многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям результа
тов рассмотрения жалоб. 

5.13. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, Много
функциональный центр, учредителю Многофункционального центра подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
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случае обжалования отказа комитета, должностного лица органа комитета в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких ис
правлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.14. По результатам рассмотрения жалобы Глава Рубцовского района, 
председатель комитета принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше
ния, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в ре
зультате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявите
лю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Алтайского края, муниципальными правовыми актами; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю 

не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В 
случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» 
пункта 5.3.3 Административного регламента, ответ заявителю направляется по
средством системы досудебного обжалования. 

5.16. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы 
может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия реше
ния, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью 
уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица органа местного 
самоуправления, вид которой установлен законодательством Российской Феде
рации. 

5.17. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не 
направлять ответ по существу: 

отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением 
случая, когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посредст
вом портала досудебного обжалования); 

содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, уг
розы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его се
мьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о не
допустимости злоупотребления правом; 

текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в 
течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невоз
можности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый ад
рес поддаются прочтению; 

в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему не
однократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направ
ляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или 
обстоятельства. В указанном случае орган местного самоуправления вправе 
принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении пе
реписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и 
ранее направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления 
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или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
заявитель, направивший жалобу; 

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без 
разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему 
жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в 
ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений; 

текст письменного обращения не позволяет определить суть предложе
ния, заявления или жалобы. О данном решении заявитель, направивший жало
бу, уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения. 

5.18. При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления прини
мает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том чис
ле по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабо
чих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательст
вом Российской Федерации. 

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа
лобы признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа
лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату
ры. 
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Приложение 1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление зе
мельных участков, находящихся 
в муниципальной собственно
сти, и земельных участков, го
сударственная собственность на 
которые не разграничена, без 
проведения торгов» 

Информация 
о комитете Администрации Рубцовского района по управлению муници

пальным имуществом 
Наименование органа местного само
управления, предоставляющего му
ниципальную услугу 
Руководитель органа местного само
управления, предоставляющего му
ниципальную услугу 
Наименование структурного подраз
деления, осуществляющего рассмот
рение заявления 
Руководитель структурного подраз
деления, осуществляющего рассмот
рение заявления 
Место нахождения и почтовый адрес 

График работы (приема заявителей) 

Телефон, адрес электронной почты 

Адрес портала органов местного са
моуправления Рубцовского района 

Администрация Рубцовского района 
Алтайского края 

Глава Рубцовского района 
Афанасьев Петр Иванович 

Комитет Администрации Рубцовско
го района по управлению муници

пальным имуществом 
Председатель комитета 

Рудницкий Дмитрий Александрович 

658200, Алтайский край, г. Рубцовск, 
ул. Карла Маркса, 182 

Вторник-четверг 
8-00 до 17-15 

Обед 
13-00 до 14-00 

8 38557 43414, 8 38557 44102, 
radmin@rubtsovsk.ru 

www.radmin.rubtsovsk.ru 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) -
www.gosuslugi.ru; 

mailto:radmin@rubtsovsk.ru
http://www.radmin.rubtsovsk.ru
http://www.gosuslugi.ru
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Приложение 2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление зе
мельных участков, находящихся 
в муниципальной собственно
сти, и земельных участков, го
сударственная собственность на 
которые не разграничена, без 
проведения торгов» 

Сведения о многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг 

Место нахождения и 
почтовый адрес 
График работы 

Единый центр теле
фонного обслужива
ния 
Телефон центра 
телефонного обслу
живания 
Интернет - сайт 
МФЦ 
Адрес электронной 

почты 

658224, г. Рубцовск, ул. Ленина, 

Понедельник: 8.00 - 18.00 
Вторник: 8.00 - 18.00 
Среда: 8.00-18.00 
Четверг: 8.00 - 20.00 
Пятница: 8.00-17.00 
Суббота: 8.00-17.00 
Воскресенье: выходной день 

8-800-775-00-25 

(38557)41-49-5,30-00-8 

https://mfc22.ru 

39@mfc22.ru 

64 

https://mfc22.ru
mailto:39@mfc22.ru
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Приложение 3 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление зе
мельных участков, находящихся 
в муниципальной собственно
сти, и земельных участков, го
сударственная собственность на 
которые не разграничена, без 
проведения торгов» 

Блок-схема 
последовательности административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, без проведения торгов» 
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i Приложение 4 
j к Административному регламенту 
j предоставления муниципальной 
, услуги «Предоставление зе-
| мельных участков, находящихся 
j в муниципальной собственно-
i сти, и земельных участков, го-
| сударственная собственность на 
j которые не разграничена, без 

проведения торгов» 
! 

I 

i 
i 

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением муни
ципальной услуги 

Администрация Рубцовского 
района 

i 

! 

Комитет Администрации Руб

цовского района по управлению 
муниципальным имуществом 

Адрес: 658200, Алтайский край, г. Рубцовск, 
ул. Карла Маркса, 182, 
телефон 8 38557 43414. 
Руководитель: Глава Рубцовского района 
Афанасьев Петр Иванович 
Адрес: 658200, Алтайский край, г. Рубцовск, 

ул. Карла Маркса, 182, 
телефон 8 38557 44102. 
Руководитель: председатель комитета 
Рудницкий Дмитрий Александрович 
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Приложение 5 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услу
ги «Предоставление земельных уча
стков, находящихся в муниципальной 
собственности, и земельных участков, 
государственная собственность на ко
торые не разграничена, без проведе
ния торгов» 

Главе Рубцовского района 

Для заявителей граждан: 

Фамилия 
Имя 
Отчество (при наличии) 
место жительства 
документ, удостоверяющий личность зая
вителя 
№ серия выдан 

(дата выдачи и орган, выдавший документ) 

Почтовый адрес для связи с заявите
лем 
адрес электронной почты 

Для представителя заявителя* 
Ф.И.О. 

документ, удостоверяющий личность зая
вителя (для граждан): 
№ серия выдан 

(дата выдачи и орган, выдавший документ) 

место жительства 

действующий на основании 
выданной (удостоверенной) 
зарегистрированной 
реквизиты документа, удостоверяющего 
полномочия 
адрес электронной почты: 
номера контактных телефонов 
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Заявление 
о предоставлении земельного участка 

Прошу предоставить земельный участок, без проведения торгов на пра
ве: 

(указать вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление зе
мельного участка возможно на нескольких видах прав) 

На основании 
(из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 

статьи 39.9 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса оснований) 

С кадастровым номером , 
Для целей использования земельного участка , 
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участ
ка 

(если испрашиваемый земельный участок образовался или его границы уточнялись на основании 
данного решения) 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных 
или муниципальных 
нужд 

(если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных 
или муниципальных нужд) 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального пла
нирования и (или) проекта планировки террито
рии 

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим 
документом и (или) проектом) 

На обработку предоставленных персональных данных согласен(на). 
Настоящее согласие действует в течение пяти лет после подписания за

явления. По истечению срока действия согласия мои персональные данные 
подлежат уничтожению. 

За достоверность предоставленных документов и содержащихся в них 
сведений несу ответственность. 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить: 
в виде бумажного документа при личном обращении в орган местного 

самоуправления либо Многофункциональный центр; 

в виде бумажного документа, который направляется органом местного 
самоуправления либо Многофункциональным центром посредством почто
вого отправления; 

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, 
ссылка на который направляется органом местного самоуправления посред
ством электронной почты; 
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в виде электронного документа, который направляется органом местно
го самоуправления заявителю посредством электронной поч
ты 

(подпись заявителя) 

Документы приняты « » 20 г. 
под № 

Специалист органа местного самоуправления 
(расшифровка фамилии) 

Документы приняты: 
в многофункциональном центре предоставления государственных и му

ниципальных услуг (МФЦ): 
« » 20 г. Регистрационный № 

Специалист МФЦ 
(подпись) (расшифровка фамилии) 

в органе местного самоуправления: 
« » 20 г. Регистрационный № 
(дата получена документов из МФЦ -
при обращении гражданина в МФЦ) 

Специалист органа местного самоуправления 
(подпись) (расшифровка фамилии) 

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ 
Заявление и документы для предоставление муниципальной услуги при

няты от 
« » 20 г. 
Регистрационный № Специалист 

* поля, заполняемые по усмотрению заявителя 
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I Для заявителей - юридических лиц: 
наименование (заявителя) 

I место нахождения 
ИНН (за исключением иностранных 

юридических лиц): 
ОГРН (за исключением иностранных 

i юридических лиц): 
адрес электронной почты: 

! Номера контактных телефонов* 
Почтовый адрес для связи с заявите-

I лем 
адрес электронной почты 

! 

Для представителя заявителя* 

Ф.И.О. 
i 

! документ, удостоверяющий личность зая-
[ вителя (для граждан): 

№ серия выдан 
(дата выдачи и орган, выдавший документ) 

место жительства 
действующий на основании 
выданной (удостоверенной) 

I зарегистрированной 
. реквизиты документа, удостоверяющего 

полномочия 
адрес электронной почты: 

I номера контактных телефонов 
i 

Заявление 
о предоставлении земельного участка 

Прошу предоставить земельный участок, без проведения торгов на пра
ве: 

(указать вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление 
земельного участка возможно на нескольких видах прав) 

На основании 
(из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 

статьи 39.9 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса оснований) 

С кадастровым номером , 
Для целей использования земельного участка , 
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка 
(если испрашиваемый земельный участок образовался или его границы уточнялись на основании 

данного решения) 
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Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд 

(если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государствен
ных или муниципальных нужд) 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального пла
нирования и (или) проекта планировки террито
рии 

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим 
документом и (или) проектом) 

На обработку предоставленных персональных данных согласен(на). 
Настоящее согласие действует в течение пяти лет после подписания за

явления. По истечению срока действия согласия мои персональные данные 
подлежат уничтожению. 

За достоверность предоставленных документов и содержащихся в них 
сведений несу ответственность. 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить: 
в виде бумажного документа при личном обращении в орган местного 

самоуправления либо Многофункциональный центр; 

в виде бумажного документа, который направляется органом местного 
самоуправления либо Многофункциональным центром посредством почто
вого отправления; 

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, 
ссылка на который направляется органом местного самоуправления посред
ством электронной почты; 

в виде электронного документа, который направляется органом местно
го самоуправления заявителю посредством электронной поч
ты 

(подпись заявителя) 
Документы приняты « » 20 г. 
под № 

Специалист органа местного самоуправления 
(расшифровка фамилии) 

Документы приняты: 
в многофункциональном центре предоставления государственных и му

ниципальных услуг (МФЦ): 
« » 20 г. Регистрационный № 

Специалист МФЦ 
(подпись) (расшифровка фамилии) 

в органе местного самоуправления: 
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« » 20 г. Регистрационный № 
(дата получена документов из МФЦ -
при обращении гражданина в МФЦ) 

Специалист органа местного самоуправления 
(подпись) (расшифровка фамилии) 

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ 
Заявление и документы для предоставление муниципальной услуги при

няты от 
« » 20 т. 
Регистрационный № Специалист 

* поля, заполняемые по усмотрению заявителя 

i 
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Приложение 6 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление зе
мельных участков, находящихся 
в муниципальной собственно
сти, и земельных участков, го
сударственная собственность на 
которые не разграничена, без 
проведения торгов» 

Перечень 
документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 

участка, находящегося муниципальной собственности или земельного участка, 
государственная собственность на который не разграничена, без проведения 

торгов 
(представляемых лично заявителем (представителем заявителя) 

Перечень документов, подтверждающих право на приобретение земельного участка 
в собственность за плату на основании пункта 2 статьи \ 39.3 Земельного кодекса Рос-

сийской Федерации (Земельного кодекса) 
№ 

1. 

2. 

3 

Основание предоставле

ния земельного участка 
без проведения торгов 

Подпункт 1 пункта 2 

статьи 39.3 Земельного 
кодекса 

Подпункт 2 пункта 2 

статьи 39.3 Земельного 
кодекса 

Подпункт 2 пункта 2 
статьи 39.3 Земельного 
кодекса 

Заявитель 

Лицо, с которым за

ключен договор о ком
плексном освоении 
территории 
Член некоммерческой 

организации, созданной 
гражданами, которой 
предоставлен земель
ный участок для ком
плексного освоения в 
целях индивидуального 
жилищного строитель
ства 

Некоммерческая орга

низация, созданная 
гражданами, которой 
предоставлен земель
ный участок для ком
плексного освоения в 

Документы, подтверждаю

щие право заявителя на 
приобретение земельного 
участка без проведения 
торгов и прилагаемые к за
явлению о приобретении 
прав на земельный участок 
Договор о комплексном ос

воении территории 

Документ, подтверждаю

щий членство заявителя в 
некоммерческой организа
ции 
Решение органа некоммер

ческой организации о рас
пределении испрашиваемо
го земельного участка зая
вителю 
Договор о комплексном ос
воении территории 
Решение органа некоммер

ческой организации о при
обретении земельного уча
стка 
Договор о комплексном ос
воении территории 
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5 

6 

7 

Подпункт 3 
статьи 39.3 
кодекса 

Подпункт 4 
статьи 39.3 
кодекса 

Подпункт 5 
статьи 39.3 
кодекса 

Подпункт 6 
статьи 39.3 
кодекса 

пункта 2 
Земельного 

пункта 2 
Земельного 

пункта 2 
Земельного 

i 

i 

пункта 2 
Земельного 

целях индивидуального 
жилищного строитель
ства 
Член некоммерческой 
организации, созданной 
гражданами, которой 
предоставлен земель
ный участок для садо
водства, огородничест
ва, дачного хозяйства 

Некоммерческая орга
низация, созданная 
гражданами, которой 
предоставлен земель
ный участок для ком
плексного освоения в 
целях индивидуального 
жилищного строитель
ства 
Юридическое лицо, ко
торому предоставлен 
земельный участок для 
ведения дачного хозяй
ства 

Собственник здания, 
сооружения либо по
мещения в здании, со
оружении 

Документы, удостоверяю
щие (устанавливающие) 
права заявителя на испра
шиваемый земельный уча
сток, если право на такой 
земельный участок не заре
гистрировано в ЕГРН 
Документ, подтверждаю
щий членство заявителя в 
некоммерческой организа
ции 
Решение органа некоммер
ческой организации о рас
пределении земельного 
участка заявителю 
Решение органа некоммер
ческой организации о при
обретении земельного уча
стка, относящегося к иму
ществу общего пользования 

Решение органа юридиче
ского лица о приобретении 
земельного участка, отно
сящегося к имуществу об
щего пользования 
Документы, удостоверяю
щие (устанавливающие) 
права заявителя на испра
шиваемый земельный уча
сток, если право на такой 
земельный участок не заре
гистрировано в ЕГРН 
Документ, удостоверяющий 
(устанавливающий) права 
заявителя на здание, со
оружение либо помещение, 
если право на такое здание, 
сооружение либо помеще
ние не зарегистрировано в 
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8 Подпункт 7 пункта 2 
статьи 39.3 Земельного 
кодекса 

Юридическое лицо, ис
пользующее земельный 
участок на праве по
стоянного (бессрочно
го) пользования 

ЕГРН 
Документ, удостоверяющий 
(устанавливающий) права 
заявителя на испрашивае
мый земельный участок, 
если право на такой зе
мельный участок не зареги
стрировано в ЕГРН (при 
наличии соответствующих 
прав на земельный участок) 
Сообщение заявителя (зая
вителей), содержащее пере
чень всех зданий, сооруже
ний, расположенных на ис
прашиваемом земельном 
участке, с указанием када
стровых (условных, инвен
тарных) номеров и адрес
ных ориентиров зданий, со
оружений, принадлежащих 
на соответствующем праве 
заявителю 
Документы, удостоверяю
щие (устанавливающие) 
права заявителя на испра
шиваемый земельный уча
сток, если право на такой 
земельный участок не заре
гистрировано в ЕГРН 

Перечень документов, подтверждающих право на приобретение земельного участка 
в собственность бесплатно на основании ст. 39.5 Земельного кодекса 

9. 

10. 

Подпункт 1 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

Подпункт 2 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

Лицо, с которым за
ключен договор о раз
витии застроенной 
территории 
Религиозная организа
ция, имеющая в собст
венности здания или 
сооружения религиоз
ного или благотвори
тельного назначения 

Договор о развитии за
строенной территории 

Документ, удостоверяю
щий (устанавливающий) 
права заявителя на здание, 
сооружение, если право на 
такое здание, сооружение 
не зарегистрировано в 
ЕГРН 
Документ, удостоверяю
щий (устанавливающий) 
права заявителя на испра
шиваемый земельный уча-
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11. 

12. 

13. 

14 

Подпункт 3 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

Подпункт 3 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

Подпункт 5 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

Подпункт 6 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

Некоммерческая орга
низация, созданная 
гражданами, которой 

предоставлен земель
ный участок для садо
водства, огородничест
ва 
Члены некоммерче
ской организации, соз
данной гражданами, 
которой предоставлен 
земельный участок для 
садоводства, огород
ничества 
Гражданин, работаю
щий по основному 
месту работы в муни
ципальных образова
ниях по специально
сти, которые установ
лены законом субъекта 
Российской Федерации 
Граждане, имеющие 
трех и более детей 

сток, если право на такой 
земельный участок не за
регистрировано в ЕГРН 
(при наличии соответст
вующих прав на земель
ный участок) 
Сообщение заявителя 
(заявителей), содержащее 
перечень всех зданий, со
оружений, расположенных 
на испрашиваемом зе
мельном участке, с указа
нием кадастровых (услов
ных, инвентарных) номе
ров и адресных ориенти
ров зданий, сооружений, 
принадлежащих на соот
ветствующем праве заяви
телю 
Решение органа неком
мерческой организации о 
приобретении земельного 

участка 

Документ, подтверждаю
щий членство заявителя в 
некоммерческой органи
зации 

Приказ о приеме на рабо
ту, выписка из трудовой 
книжки или трудовой до
говор (контракт) 

Документы, подтвер
ждающие условия предос
тавления земельных уча
стков в соответствии с за
конодательством субъек-



15 

16 

17 

Подпункт 7 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

Подпункт 7 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

Подпункт 8 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

Отдельные категории 
граждан и (или) не
коммерческие органи
зации, созданные гра
жданами, устанавли
ваемые федеральным 
законом 
Отдельные категории 
граждан и (или) не
коммерческие органи
зации, созданные гра
жданами, устанавли
ваемые законом субъ
екта Российской Феде
рации 
Религиозная организа
ция, имеющая земель
ный участок на праве 
постоянного (бессроч
ного) пользования и 
предназначенный для 
сельскохозяйственного 
производства 

тов Российской Федера
ции 
Документы, подтвер

ждающие право на приоб
ретение земельного участ
ка, установленные законо
дательством Российской 
Федерации 

Документы, подтвер
ждающие право на приоб
ретение земельного участ
ка, установленные зако
ном субъекта Российской 
Федерации 

Документы, подтвер
ждающие право на приоб
ретение земельного участ
ка, установленные зако
ном субъекта Российской 
Федерации 

Перечень документов, подтверждающих право на приобретение земельного участка 

18 

1 

в аренду на основани 
Подпункт 4 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 5 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

и пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса 
Юридическое лицо 

Арендатор земельного 
участка, находящегося 
в государственной или 
муниципальной собст
венности, из которого 
образован испраши
ваемый земельный 
участок 

Договор, соглашение или 
иной документ, преду
сматривающий выполне
ние международных обя
зательств 
Решение, на основании 
которого образован ис
прашиваемый земельный 
участок, принятое до 1 
марта 2015 г. 
Договор аренды исходно
го земельного участка в 
случае, если такой дого
вор заключен до дня всту
пления в силу Федераль
ного закона от 21.07.1997 
года № 122-ФЗ «О госу
дарственной регистрации 
прав на недвижимое иму-
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20 

21 

22 

23 

Подпункт 5 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 6 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 6 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 7 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Арендатор земельного 

участка, предоставлен
ного для комплексного 
освоения территории, 
из которого образован 
испрашиваемый зе
мельный участок 
Член некоммерческой 

организации, создан
ной гражданами, кото
рой предоставлен зе
мельный участок для 
комплексного освое
ния в целях индивиду

ального жилищного 
строительства 

Некоммерческая орга

низация, созданная 
гражданами, которой 
предоставлен земель
ный участок для ком
плексного освоения в 
целях индивидуально
го жилищного строи
тельства 
Член некоммерческой 

организации, создан
ной гражданами, кото
рой предоставлен зе
мельный участок для 
садоводства, огород
ничества, дачного хо
зяйства 

щество и сделок с ним» 
Договор о комплексном 
освоении территории 

Договор о комплексном 

освоении территории 
Документ, подтверждаю
щий членство заявителя в 
некоммерческой органи
зации 
Решение общего собрания 

членов некоммерческой 
организации о распреде
лении испрашиваемого 
земельного участка заяви
телю 
Договор о комплексном 

освоении территории 
Решение органа неком
мерческой организации о 
приобретении земельного 
участка 

Решение уполномоченно

го органа о предоставле
нии земельного участка 
некоммерческой органи
зации для садоводства, 
огородничества, дачного 
хозяйства, за исключени
ем случаев, если такое 
право зарегистрировано в 
ЕГРН 
Документ, подтверждаю
щий членство заявителя в 
некоммерческой органи
зации 
Решение органа неком
мерческой организации о 
распределении земельного 



24 

25 

26 

Подпункт 8 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Подпункт 9 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Подпункт 10 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса, пункт 21 статьи 

Некоммерческая орга
низация, созданная 

гражданами, которой 
предоставлен земель
ный участок для садо
водства, огородничест
ва, дачного хозяйства, 
комплексного освое
ния территории в це
лях индивидуального 
жилищного строитель
ства 
Собственник здания, 
сооружения, помеще

ний в них и (или) лицо, 
которому эти объекты 
недвижимости предос
тавлены на праве хо
зяйственного ведения 
или в случаях, преду
смотренных статьей 
39.20 Земельного ко
декса, на праве опера
тивного управления 

Собственник объекта 
незавершенного строи

тельства 

участка заявителю 
Документы, удостове
ряющие (устанавливаю

щие) права заявителя на 
испрашиваемый земель
ный участок, если право 
на такой земельный уча
сток не зарегистрировано 
в ЕГРН 
Решение органа неком
мерческой организации о 
приобретении земельного 
участка 
Документы, удостове
ряющие (устанавливаю

щие) права заявителя на 
здание, сооружение, если 
право на такое здание, со
оружение не зарегистри
ровано в ЕГРН 
Документы, удостове
ряющие (устанавливаю
щие) права заявителя на 
испрашиваемый земель
ный участок, если право 
на такой земельный уча
сток не зарегистрировано 
в ЕГРН (при наличии со
ответствующих прав на 
земельный участок) 
Сообщение заявителя 
(заявителей), содержащее 
перечень всех зданий, со
оружений, расположенных 
на испрашиваемом зе
мельном участке с указа
нием кадастровых (услов
ных, инвентарных) номе
ров и адресных ориенти
ров зданий, сооружений, 
принадлежащих на соот
ветствующем праве заяви
телю 

Документы, удостове
ряющие (устанавливаю

щие) права заявителя на 
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27 

28 

29 

30 

3 Федерального закона 
от 25.10.2001 № 137-ФЗ 
«О введении в действие 
Земельного кодекса Рос
сийской Федерации» 

Подпункт 11 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Подпункт 13 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Подпункт 13.1 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 13.1 пункта 2 

Юридическое лицо, 
использующее земель

ный участок на праве 
постоянного (бессроч
ного) пользования 

Лицо, с которым за
ключен договор о раз

витии застроенной 
территории 
Юридическое лицо, с 
которым заключен до
говор об освоении тер
ритории в целях строи
тельства жилья эконо
мического класса 
Юридическое лицо, с 

здание, сооружение, если 
право на такое здание, со
оружение не зарегистри
ровано в ЕГРН 
Документы, удостове
ряющие (устанавливаю
щие) права заявителя на 
испрашиваемый земель
ный участок, если право 
на такой земельный уча
сток не зарегистрировано 
в ЕГРН (при наличии со
ответствующих прав на 
земельный участок) 
Сообщение заявителя 
(заявителей), содержащее 
перечень всех зданий, со
оружений, расположенных 
на испрашиваемом зе
мельном участке, с указа
нием кадастровых (услов
ных, инвентарных) номе
ров и адресных ориенти
ров зданий, сооружений, 
принадлежащих на соот
ветствующем праве заяви
телю 

Документы, удостове
ряющие (устанавливаю

щие) права заявителя на 
испрашиваемый земель
ный участок, если право 
на такой земельный уча
сток не зарегистрировано 
в ЕГРН 
Договор о развитии за
строенной территории 

Договор об освоении тер
ритории в целях строи
тельства жилья экономи
ческого класса 

Договор о комплексном 



31 

32 

33 

34 

35 

статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Подпункты 13.2 и 13.3 

пункта 2 статьи 39.6 Зе
мельного кодекса 

Подпункт 14 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 15 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 16 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 17 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

которым заключен до

говор о комплексном 
освоении территории в 
целях строительства 
жилья экономического 
класса 
Юридическое лицо, с 

которым заключен до
говор о комплексном 
развитии территории 
Гражданин, имеющий 

право на первоочеред
ное или внеочередное 
приобретение земель
ных участков 

Гражданин, подавший 

заявление о предвари
тельном согласовании 
предоставления зе
мельного участка или о 
предоставлении зе
мельного участка для 
индивидуального жи
лищного строительст
ва, ведения личного 
подсобного хозяйства 
в границах населенно
го пункта, садоводства, 
дачного хозяйства 
Гражданин или юри

дическое лицо, у кото
рого изъят для госу
дарственных или му
ниципальных нужд 
предоставленный на 
праве аренды земель
ный участок 

Казачье общество 

освоении территории в 

целях строительства жи
лья экономического клас
са 

Договор о комплексном 

развитии территории 

Выданный уполномочен

ным органом документ, 
подтверждающий принад
лежность гражданина к 
категории граждан, обла
дающих правом на перво
очередное или внеочеред
ное приобретение земель
ных участков 
Решение о предваритель

ном согласовании предос
тавления земельного уча
стка, если такое решение 
принято иным уполномо
ченным органом 

Соглашение об изъятии 

земельного участка для 
государственных или му
ниципальных нужд или 
решение суда, на основа
нии которого земельный 
участок изъят для госу
дарственных или муници
пальных нужд 
Свидетельство о внесении 
казачьего общества в го
сударственный Реестр ка
зачьих обществ в России-
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36 

37 

38 

39 

40 

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 20 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 2 
статьи 39.6 
кодекса 

Подпункт 2 
статьи 39.6 
кодекса 

[ пункта 2 
Земельного 

1 пункта 2 
Земельного 

Подпункт 22 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Лицо, которое имеет 
право на приобретение 
в собственность зе

мельного участка, на
ходящегося в государ
ственной или муници
пальной собственно
сти, без проведения 
торгов, в том числе 
бесплатно 
Недропользователь 

Резидент особой эко
номической зоны 

Управляющая компа
ния, привлеченная для 
выполнения функций 
по созданию за счет 
средств федерального 
бюджета, бюджета 
субъекта Российской 
Федерации, местного 
бюджета, внебюджет
ных источников фи
нансирования объектов 
недвижимости в гра
ницах особой эконо
мической зоны и на 
прилегающей к ней 
территории и по 
управлению этими и 
ранее созданными объ
ектами недвижимости 

Лицо, с которым упол
номоченным Прави
тельством Российской 

Федерации федераль
ным органом исполин

ской Федерации 
Документ, предусмотрен
ный настоящим Перечнем, 
подтверждающий право 

заявителя на предоставле
ние земельного участка в 
собственность без прове
дения торгов 

Выдержка из лицензии на 
пользование недрами, 
подтверждающая границы 
горного отвода (за исклю
чением сведений, содер
жащих государственную 
тайну) 
Свидетельство, удостове

ряющее регистрацию лица 
в качестве резидента осо
бой экономической зоны 
Соглашение об управле
нии особой экономиче
ской зоной 

Соглашение о взаимодей
ствии в сфере развития 
инфраструктуры особой 

экономической зоны 



41 

42 

43 

44 

45 

46 

47 

Подпункт 23 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 
Подпункт 23.1 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Подпункт 23.1 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Подпункт 23.2 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Подпункт 24 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 
Подпункт 28 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Подпункт 32 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

тельной власти заклю
чено соглашение о 
взаимодействии в сфе
ре развития инфра
структуры особой эко
номической зоны 

Лицо, с которым за
ключено концессион

ное соглашение 
Лицо, заключившее 
договор об освоении 

территории в целях 
строительства и экс
плуатации наемного 
дома коммерческого 
использования 
Юридическое лицо, за
ключившее договор об 

освоении территории в 
целях строительства и 
эксплуатации наемного 
дома социального ис
пользования 
Юридическое лицо, с 
которым заключен 

специальный инвести
ционный контракт 
Лицо, с которым за
ключено охотхозяйст-
венное соглашение 
Резидент зоны терри
ториального развития, 

включенный в реестр 
резидентов зоны тер
риториального разви
тия 
Арендатор земельного 
участка, имеющий 

право на заключение 
нового договора арен
ды земельного участка 

Концессионное соглаше
ние 

Договор об освоении тер
ритории в целях строи

тельства и эксплуатации 
наемного дома коммерче
ского использования 

Договор об освоении тер
ритории в целях строи

тельства и эксплуатации 
наемного дома социально
го использования 

Специальный инвестици
онный контракт 

Охотхозяйственное со
глашение 

Инвестиционная деклара
ция, в составе которой 

представлен инвестици
онный проект 

Документы, удостове
ряющие (устанавливаю

щие) права заявителя на 
испрашиваемый земель
ный участок, если право 
на такой земельный уча
сток не зарегистрировано 
вЕГРН 

Перечень документов, подтверждающих право на приобретение земельного участка 
в постоянное (бессрочное) пользование на основании статьи 39.9 Земельного кодек-

58 



59 

48 

49 

50 

Пере 
в без 

51 

52 

53 

са 
Подпункт 2 пункта 2 

статьи 39.9 Земельного 
кодекса 

Подпункт 3 пункта 2 
статьи 39.9 Земельного 

кодекса 

Подпункт 4 пункта 2 

статьи 39.9 Земельного 
кодекса 

Государственное или 
муниципальное учреж
дение (бюджетное, ка
зенное, автономное) 

Казенное предприятие 

Центр исторического 
наследия президентов 
Российской Федера
ции, прекративших ис
полнение своих пол
номочий 

;чень документов, подтверждающих право на приоб| 

.возмездное пользование на основании пункта 2 стат 
са 

Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 

кодекса 

Подпункт 1 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного 

Государственное или 
муниципальное учреж
дение (бюджетное, ка
зенное, автономное) 

Казенное предприятие 

Центр исторического 
наследия президентов 

Документы, предусмот
ренные настоящим Переч
нем, подтверждающие 
право заявителя на пре
доставление земельного 
участка в соответствии с 
целями использования зе
мельного участка 
Документы, предусмот
ренные настоящим Переч

нем, подтверждающие 
право заявителя на пре
доставление земельного 
участка в соответствии с 
целями использования зе
мельного участка 
Документы, предусмот

ренные настоящим Переч
нем, подтверждающие 
право заявителя на пре
доставление земельного 
участка в соответствии с 
целями использования зе
мельного участка 

зетение земельного участка 

ьи 39.10 Земельного кодек-

Документы, предусмот
ренные настоящим Переч
нем, подтверждающие 
право заявителя на пре
доставление земельного 
участка в соответствии с 
целями использования зе
мельного участка 
Документы, предусмот
ренные настоящим Переч

нем, подтверждающие 
право заявителя на пре
доставление земельного 
участка в соответствии с 
целями использования зе
мельного участка 
Документы, предусмот
ренные настоящим Переч-



54 

55 

56 

кодекса 

Подпункт 2 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 

кодекса 

Подпункт 3 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 4 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Российской Федера

ции, прекративших ис
полнение своих пол
номочий 

Работник организации, 
которой земельный 

участок предоставлен 
на праве постоянного 
(бессрочного) пользо
вания 
Религиозная организа
ция 

Религиозная организа
ция, которой на праве 
безвозмездного поль

зования предоставлены 
здания, сооружения 

нем, подтверждающие 

право заявителя на пре
доставление земельного 
участка в соответствии с 
целями использования зе
мельного участка 
Приказ о приеме на рабо
ту, выписка из трудовой 

книжки или трудовой до
говор (контракт) 

Документы, удостове
ряющие (устанавливаю
щие) права заявителя на 
здание, сооружение, если 
право на такое здание, со
оружение не зарегистри
ровано в ЕГРН (не требу
ется в случае строительст
ва здания, сооружения) 
Договор безвозмездного 
пользования зданием, со
оружением, если право на 

такое здание, сооружение 
не зарегистрировано в 
ЕГРН 
Документы, удостове
ряющие (устанавливаю
щие) права заявителя на 
испрашиваемый земель
ный участок, если право 
на такой земельный уча
сток не зарегистрировано 
в ЕГРН (при наличии со
ответствующих прав на 
земельный участок) 
Сообщение заявителя 
(заявителей), содержащее 
перечень всех зданий, со
оружений, расположенных 
на испрашиваемом зе
мельном участке с указа
нием кадастровых (услов
ных, инвентарных) номе
ров и адресных ориенти-

60 



61 

57 

58 

59 

Подпункт 5 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 

кодекса 

Подпункт 
статьи 39.3 
пункта 2 
подпункт 6 
тьи 39.10 
кодекса 

10 пункта 2 
, подпункт 15 
статьи 39.6, 
пункта 2 ста-

Земельного 

Подпункт 7 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 

кодекса 

Лицо, с которым в со
ответствии с Феде

ральным законом от 
05.04.2013 №44-ФЗ «О 
контрактной системе в 
сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обес
печения государствен
ных и муниципальных 
нужд» заключен граж
данско-правовой дого
вор на строительство 
или реконструкцию 
объектов недвижимо
сти, осуществляемые 
полностью за счет 
средств федерального 
бюджета, средств 
бюджета субъекта Рос
сийской Федерации 
или средств местного 
бюджета 

Гражданин, испраши
вающий земельный 
участок для ведения 
личного подсобного 

хозяйства или осуще
ствления крестьянским 
(фермерским) хозяйст
вом его деятельности, 
крестьянское (фермер
ское) хозяйство, ис
прашивающее земель
ный участок для осу
ществления крестьян
ским (фермерским) хо
зяйством его деятель
ности 
Гражданин, работаю
щий по основному 

месту работы в муни
ципальных образова-

ров зданий, сооружений, 
принадлежащих на соот
ветствующем праве заяви
телю 
Гражданско-правовые до
говоры на строительство 

или реконструкцию объ
ектов недвижимости, 
осуществляемые полно
стью за счет средств феде
рального бюджета, 
средств бюджета субъекта 
Российской Федерации 
или средств местного 
бюджета 

Соглашение о создании 
крестьянского (фермер
ского) хозяйства в случае, 
если фермерское хозяйст

во создано несколькими 
гражданами (в случае 
осуществления крестьян
ским (фермерским) хозяй
ством его деятельности) 

Приказ о приеме на рабо
ту, выписка из трудовой 

книжки или трудовой до
говор (контракт) 



60 

61. 

62 

63 

Подпункт 8 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 12 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 

кодекса 

Подпункт 13 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 

кодекса 

Подпункт 14 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

ниях и по специально
сти, которые установ
лены законом субъекта 
Российской Федерации 
Гражданину, которому 
предоставлено слу
жебное жилое поме
щение в виде жилого 
дома 
Некоммерческая орга
низация, созданная 

гражданами в целях 
жилищного строитель
ства 
Лица, относящиеся к 
коренным малочис

ленным народам Севе
ра, Сибири и Дальнего 
Востока, и их общины 

Лицо, с которым в со
ответствии с Феде
ральным законом от 
29.12.2012 К275-Ф3 
«О государственном 
оборонном заказе» или 
Федеральным законом 
от 05.04.2013 №44-ФЗ 
«О контрактной систе
ме в сфере закупок то
варов, работ, услуг для 
обеспечения государ-

Договор найма служебно
го жилого помещения 

Решение о создании не
коммерческой организа

ции 

Сообщение заявителя 
(заявителей), содержащее 

перечень всех здании, со
оружений, расположенных 
на испрашиваемом зе
мельном участке, с указа
нием кадастровых (услов
ных, инвентарных) номе
ров и адресных ориенти
ров зданий, сооружений, 
принадлежащих на соот
ветствующем праве заяви
телю 
Документ, подтверждаю
щий принадлежность гра
жданина к коренным ма
лочисленным народам Се
вера, Сибири и Дальнего 
Востока (при обращении 
гражданина) 
Государственный кон
тракт 

62 



63 

64 

65 

Подпункт 15 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 16 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

ственных и муници
пальных нужд» заклю
чен государственный 
контракт на выполне
ние работ, оказание 
услуг для обеспечения 
обороны страны и 
безопасности государ
ства, осуществляемых 
полностью за счет 
средств федерального 
бюджета 

Некоммерческая орга
низация, предусмот
ренная законом субъ
екта Российской Феде
рации и созданная 
субъектом Российской 
Федерации в целях 
жилищного строитель
ства для обеспечения 
жилыми помещениями 
отдельных категорий 
граждан 
Лицо, право безвоз
мездного пользования 
которого на земельный 
участок, находящийся 
в государственной или 
муниципальной собст
венности, прекращено 
в связи с изъятием для 
государственных или 
муниципальных нужд 

Решение субъекта Россий
ской Федерации о созда
нии некоммерческой ор
ганизации 

Соглашение об изъятии 
земельного участка для 
государственных или му
ниципальных нужд или 
решение суда, на основа
нии которого земельный 
участок изъят для госу
дарственных или муници
пальных нужд 

Приложение 7 
к Административному регламенту 
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предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление зе
мельных участков, находящихся 
в муниципальной собственно
сти, и земельных участков, го
сударственная собственность на 
которые не разграничена, без 
проведения торгов» 

Перечень 
документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 

участка, находящегося муниципальной собственности или земельного участка, 
государственная собственность на который не разграничена, без проведения 

торгов 
(запрашиваемых органом местного самоуправления в порядке межведомствен

ного взаимодействия) 

Перечень документов, подтверждающих право на приобретение земельного участ
ка в собственность за плату на основании пункта 2 статьи 39.3 Земельного 
№ 

1. 

2. 

Основание предоставле

ния земельного участка 
без проведения торгов 

Подпункт 1 пункта 2 

статьи 39.3 Земельного 
кодекса 

Подпункт 2 пункта 2 
статьи 39.3 Земельного 
кодекса 

Заявитель 

Лицо, с которым за
ключен договор о 
комплексном освое
нии территории 

Член некоммерче
ской организации, 
созданной граждана
ми, которой предос
тавлен земельный 
участок для ком
плексного освоения в 
целях индивидуаль-

Документы, подтверждаю

щие право заявителя на 
приобретение земельного 
участка без проведения 

торгов и прилагаемые к за
явлению о приобретении 

прав на земельный участок 
* Выписка из Единого го
сударственного реестра не
движимости (ЕГРН) об 
объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 
участке) 
* Утвержденный проект 
планировки и утвержден
ный проект межевания тер
ритории 
* Выписка из Единого го
сударственного реестра 
юридических лиц (ЕГРЮЛ) 
о юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об объ
екте недвижимости (об ис
прашиваемом земельном 
участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являю
щемся заявителем 
* утвержденный проект 



3 

4 

5 

6 

Подпункт 2 
статьи 39.3 

кодекса 

Подпункт 3 
статьи 39.3 

кодекса 

Подпункт 4 
статьи 39.3 
кодекса 

Подпункт 5 
статьи 39.3 

кодекса 

пункта 2 
Земельного 

пункта 2 
Земельного 

пункта 2 
Земельного 

пункта 2 
Земельного 

ного жилищного 
строительства 

Некоммерческая ор
ганизация, созданная 

гражданами, которой 
предоставлен земель
ный участок для 
комплексного освое
ния в целях индиви
дуального жилищно
го строительства 

Член некоммерче
ской организации, 

созданной граждана
ми, которой предос
тавлен земельный 
участок для садовод
ства, огородничества, 
дачного хозяйства 

Некоммерческая ор
ганизация, созданная 
гражданами, которой 
предоставлен земель
ный участок для 
комплексного освое
ния в целях индиви
дуального жилищно
го строительства 

Юридическое лицо, 
которому предостав

лен земельный уча-

планировки и утвержден
ный проект межевания тер
ритории 
* Утвержденный проект 
планировки и утвержден

ный проект межевания тер
ритории 
* Выписка из ЕГРН об объ
екте недвижимости (об ис
прашиваемом земельном 
участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являю
щемся заявителем 
* Утвержденный проект 
межевания территории 
* Проект организации и за
стройки территории не
коммерческого объедине
ния (в случае отсутствия 
утвержденного проекта 
межевания территории) 
* Выписка из ЕГРН об объ
екте недвижимости (об ис
прашиваемом земельном 
участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являю
щемся заявителем 
* Договор о комплексном 
освоении территории 
* Выписка из ЕГРН об объ
екте недвижимости (об ис
прашиваемом земельном 
участке) 
* Кадастровый паспорт ис
прашиваемого земельного 
участка либо кадастровая 
выписка об испрашиваемом 
земельном участке 
*Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являю
щемся заявителем 
* Утвержденный проект 
межевания территории 

* Проект организации и за-

65 



66 

7 

8 

Подпункт 6 пункта 2 
статьи 39.3 Земельного 
кодекса 

Подпункт 7 пункта 2 
статьи 39.3 Земельного 
кодекса 

сток для ведения 
дачного хозяйства 

Собственник здания, 
сооружения либо по
мещения в здании, 
сооружении 

Юридическое лицо, 
использующее зе
мельный участок на 
праве постоянного 
(бессрочного) поль
зования 

стройки территории не
коммерческого объедине
ния (в случае отсутствия 
утвержденного проекта 
межевания территории) 
*Выписка из ЕГРН об объ
екте недвижимости (об ис
прашиваемом земельном 
участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являю
щемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об объ
екте недвижимости (об ис
прашиваемом земельном 
участке) 
* Выписка из ЕГРН об объ
екте недвижимости (о зда
нии и (или) сооружении, 
расположенном(ых) на ис
прашиваемом земельном 
участке) 
* Выписка из ЕГРН об объ
екте недвижимости (о по
мещении в здании, соору
жении, расположенном на 
испрашиваемом земельном 
участке, в случае обраще
ния собственника помеще
ния) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являю
щемся заявителем 
* Выписка из Единого го
сударственного реестра ин
дивидуальных предприни
мателей (ЕГРИП) об инди
видуальном предпринима
теле, являющемся заявите
лем 
^Выписка из ЕГРН об объ
екте недвижимости (об ис

прашиваемом земельном 
участке) 
^Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являю-



9 

10 

11 

Подпункт 8 
статьи 39.3 
кодекса 

Подпункт 9 
статьи 39.3 
кодекса 

пункта 2 
Земельного 

пункта 2 
Земельного 

Подпункт 10 пункта 2 
статьи 39.3 
кодекса 

Земельного 

Крестьянское (фер
мерское) хозяйство 
или сельскохозяйст
венная организация, 
использующая зе
мельный участок, на
ходящийся в муни
ципальной собствен
ности и выделенный 
в счет земельных до
лей, находящихся в 
муниципальной соб
ственности 
Гражданин или юри
дическое лицо, яв
ляющиеся арендато
ром земельного уча
стка, предназначен
ного для ведения 
сельскохозяйствен
ного производства 

Гражданин, подав
ший заявление о 
предварительном со
гласовании предос
тавления земельного 
участка или о пре
доставлении земель
ного участка для ин
дивидуального жи
лищного строитель
ства, ведения лично
го подсобного хозяй
ства в границах насе
ленного пункта, са
доводства, дачного 
хозяйства 

Перечень документов, подтверждающих право на при< 
ка в собственность бесплатно на основании 39. 

12 Подпункт 1 
Земельного i 

статьи 39.5 
кодекса 

Лицо, с которым з'< 
ключей договор о ра: 
витии застроенно 

щемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об объ
екте недви-жимости (об ис
прашиваемом земель-ном 
участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являю
щемся заявителем 
* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном предпри
нимателе, являющемся зая
вителем 

* Выписка из ЕГРН об объ
екте недвижимости (об ис
прашиваемом земельном 
участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, являю
щемся заявителем 
* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном предпри
нимателе, являющемся зая
вителем 
* Выписка из ЕГРН об объ
екте недвижимости (об ис
прашиваемом земельном 
участке) 

эбретение земельного участ-
5 Земельного кодекса 
\-

г-
и 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе-
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13 

14 

15 

Подпункт 2 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

Подпункт 3 статьи 39.5 

Земельного кодекса 

Подпункт 3 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

территории 

Религиозная организа
ция, имеющая в собст
венности здания или 
сооружения религиоз
ного или благотвори
тельного назначения 

Некоммерческая орга

низация, созданная 
гражданами, которой 
предоставлен земель
ный участок для садо
водства, огородничест
ва 

Члены некоммерче
ской организации, соз
данной гражданами, 
которой предоставлен 
земельный участок для 
садоводства, огород
ничества 

мельном участке) 
* Утвержденный проект 
планировки и утвер
жденный проект межева
ния территории 
*Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (о 
здании и (или) сооруже
нии, расположенном(ых) 
на испрашиваемом зе
мельном участке) 
^Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Утвержденный проект 

межевания территории 
* Проект организации и 
застройки территории 
некоммерческого объе
динения (в случае отсут
ствия утвержденного 
проекта межевания тер
ритории) 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Утвержденный проект 
межевания территории 
* Проект организации и 
застройки территории 
некоммерческого объе
динения (в случае отсут
ствия утвержденного 
проекта межевания тер
ритории) 



16 

17 

18 

19 

Перс 

Подпункт 4 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

Подпункт 5 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

Подпункт 6 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

Подпункт 7 статьи 39.5 
Земельного кодекса 

^чень документов, подтвер) 
ка в аренду на основан] 

Гражданин, которому 
земельный участок 
предоставлен в безвоз
мездное пользование 
на срок не более чем 
шесть лет для ведения 
личного подсобного 
хозяйства или для 
осуществления кресть
янским (фермерским) 
хозяйством его дея
тельности на террито
рии муниципального 
образования, опреде
ленного законом субъ
екта Российской Феде
рации 

Гражданин, работаю
щий по основному 
месту работы в муни
ципальных образова
ниях по специально
сти, которые установ
лены законом субъекта 
Российской Федерации 
Граждане, имеющие 
трех и более детей 

Отдельные категории 
граждан и (или) не
коммерческие органи
зации, созданные гра
жданами, устанавли
ваемые федеральным 
законом 

*Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
*Выписка из ЕГРЮЛ о 
некоммерческой органи
зации, членом которой 
является гражданин 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
*Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 

(об испрашиваемом зе
мельном участке) 

кдающих право на приобретение земельного участ
ии пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса 
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20 

21 

22 

23 

Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 2 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 3 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 4 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Юридическое лицо 

Юридическое лицо 

Юридическое лицо 

Юридическое лицо 

* Указ или распоряжение 
Президента Российской 
Федерации 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
^Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Распоряжение Прави
тельства Российской Фе
дерации 
^Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
*Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Распоряжение высшего 
должностного лица субъ
екта Российской Федера
ции 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из документа 
территориального плани

рования или выписка из 
документации по плани
ровке территории, под
тверждающая отнесение 
объекта к объектам ре
гионального или местно
го значения (не требуется 
в случае размещения 
объектов, предназначен
ных для обеспечения 
электро-, тепло-, газо- и 
водоснабжения, водоот-
ведения, связи, нефте-



24 

25 

26 

Подпункт 5 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 5 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 6 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Арендатор земельного 
участка, находящегося 
в государственной или 
муниципальной собст
венности, из которого 
образован испраши
ваемый земельный 
участок 
Арендатор земельного 
участка, предоставлен
ного для комплексного 
освоения территории, 
из которого образован 
испрашиваемый зе
мельный участок, в 
случае если земельный 
участок, образованный 
из земельного участка, 
находящегося в госу
дарственной или му
ниципальной собст
венности, предостав
ленного для комплекс
ного освоения терри
тории лицу, с которым 
был заключен договор 
аренды такого земель
ного участка 
Член некоммерческой 
организации, создан

ной гражданами, кото
рой предоставлен зе
мельный участок для 
комплексного освое
ния в целях индивиду-

проводов, не относящих
ся к объектам региональ
ного или местного значе
ния) 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
^•Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 

* Утвержденный проект 
планировки и утвер
жденный проект межева
ния территории 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 

* Утвержденный проект 
планировки и утвер

жденный проект межева
ния территории 
^Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе-
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27 

28 

29 

Подпункт 6 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 7 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 8 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

ального жилищного 
строительства 

Некоммерческая орга
низация, созданная 
гражданами, которой 
предоставлен земель
ный участок для ком
плексного освоения в 
целях индивидуально
го жилищного строи
тельства 

Член некоммерческой 

организации, создан
ной гражданами, кото
рой предоставлен зе
мельный участок для 
садоводства, огород
ничества, дачного хо
зяйства 

Некоммерческая орга

низация, созданная 
гражданами, которой 
предоставлен земель
ный участок для садо
водства, огородничест
ва, дачного хозяйства, 
комплексного освое
ния территории в це
лях индивидуального 
жилищного строитель
ства 

мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Утвержденный проект 
планировки и утвер
жденный проект межева
ния территории 
*Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
^Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Утвержденный проект 

межевания территории 
* Проект организации и 
застройки территории 
некоммерческого объе
динения (в случае отсут
ствия утвержденного 
проекта межевания тер
ритории) 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
*Выписка из ЕГРЮЛ о 
некоммерческой органи
зации, членом которой 
является гражданин 
* Утвержденный проект 

межевания территории 
* Проект организации и 
застройки территории 
некоммерческого объе
динения (в случае отсут
ствия утвержденного 
проекта межевания тер
ритории) 
^Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 



30 

31 

32 

33 

Подпункт 9 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 10 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса, пункт 21 статьи 
3 Федерального закона 
от 25.10.2001 №137-Ф3 
«О введении в действие 
Земельного кодекса Рос
сийской Федерации» 

Подпункт 11 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 12 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

Собственник здания, 
сооружения, помеще
ний в них и (или) лицо, 
которому эти объекты 
недвижимости предос
тавлены на праве хо
зяйственного ведения 
или в случаях, преду
смотренных статьей 
39.20 Земельного ко
декса, на праве опера

тивного управления 

Собственник объекта 
незавершенного строи
тельства 

Юридическое лицо, 
использующее земель
ный участок на праве 
постоянного (бессроч
ного) пользования 

Крестьянское (фермер
ское) хозяйство или 

юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (о 
здании и (или) сооруже
нии, расположенном(ых) 
на испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (о 
помещении в здании, со
оружении, расположен
ном на испрашиваемом 
земельном участке, в 
случае обращения собст
венника помещения) 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об объекте незавершен
ного строительства, рас
положенном на испраши
ваемом земельном участ
ке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
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34 

35 

36 

37 

кодекса 

Подпункт 13 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 13.1 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 13.1 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункты 13.2 и 13.3 
пункта 2 статьи 39.6 Зе
мельного кодекса 

сельскохозяйственная 

организация, исполь
зующая земельный 
участок, находящийся 
в муниципальной соб
ственности и выделен
ный в счет земельных 
долей, находящихся в 
муниципальной собст
венности 
Лицо, с которым за
ключен договор о раз
витии застроенной 
территории 

Юридическое лицо, с 
которым заключен до
говор об освоении тер
ритории в целях строи
тельства жилья эконо
мического класса 

Юридическое лицо, с 

которым заключен до
говор о комплексном 
освоении территории в 
целях строительства 
жилья экономического 
класса 

Юридическое лицо, с 
которым заключен до
говор о комплексном 

(об испрашиваемом зе

мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном пред
принимателе, являющем
ся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Утвержденный проект 
планировки и утвер
жденный проект межева
ния территории 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Утвержденный проект 
планировки и утвер
жденный проект межева
ния территории 
*Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
*Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Утвержденный проект 

планировки и утвер
жденный проект межева
ния территории 
^Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
^Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Утвержденный проект 

планировки и утвер
жденный проект межева-



38 

39 

40 

41 

42 

Подпункт 14 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Подпункт 15 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 16 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 17 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 17 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

развитии территории 

Гражданин, имеющий 
право на первоочеред
ное или внеочередное 
приобретение земель
ных участков 
Гражданин, подавший 
заявление о предвари
тельном согласовании 
предоставления зе
мельного участка или о 
предоставлении зе
мельного участка для 
индивидуального жи
лищного строительст
ва, ведения личного 
подсобного хозяйства 
в границах населенно
го пункта, садоводства, 
дачного хозяйства 
Гражданин или юри
дическое лицо, у кото
рого изъят для госу
дарственных или му
ниципальных нужд 
предоставленный на 
праве аренды земель
ный участок 
Религиозная организа
ция 

Казачье общество 

ния территории 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 

(об испрашиваемом зе
мельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 

(об испрашиваемом зе
мельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 

(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
*Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
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43 

44 

45 

46 

47 

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 39.6 
кодекса 

Земельного 

Подпункт 19 пункта 2 
статьи 39.6 
кодекса 

Земельного 

Подпункт 20 пункта 2 
статьи 39.6 
кодекса 

Подпункт 2 
статьи 39.6 
кодекса 

Подпункт 2 
статьи 39.6 
кодекса 

Земельного 

[ пункта 2 
Земельного 

1 пункта 2 
Земельного 

Лицо, которое имеет 
право на приобретение 
в собственность зе
мельного участка, на
ходящегося в государ
ственной или муници
пальной собственно
сти, без проведения 
торгов, в том числе 
бесплатно 
Гражданин, испраши
вающий земельный 
участок для сенокоше
ния, выпаса сельскохо
зяйственных живот
ных, ведения огород
ничества или земель
ный участок, располо
женный за границами 
населенного пункта, 
для ведения личного 
подсобного хозяйства 
Недропользователь 

Резидент особой эко
номической зоны 

Управляющая компа
ния, привлеченная для 
выполнения функций 
по созданию за счет 
средств федерального 
бюджета, бюджета 
субъекта Российской 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
*Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 



48 

49 

50 

51 

Подпункт 22 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 2 
статьи 39.6 
кодекса 

Подпункт 22 
статьи 39.6 

кодекса 

3 пункта 2 
Земельного 

.1 пункта 2 
Земельного 

Подпункт 23.1 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Федерации, местного 
бюджета, внебюджет
ных источников фи
нансирования объектов 
недвижимости в гра
ницах особой эконо
мической зоны и на 
прилегающей к ней 
территории и по 
управлению этими и 
ранее созданными объ
ектами недвижимости 
Лицо, с которым упол
номоченным Прави
тельством Российской 
Федерации федераль
ным органом исполни
тельной власти заклю
чено соглашение о 
взаимодействии в сфе
ре развития инфра
структуры особой эко
номической зоны 
Лицо, с которым за
ключено концессион
ное соглашение 

Лицо, заключившее 
договор об освоении 

территории в целях 
строительства и экс
плуатации наемного 
дома коммерческого 
использования 

Юридическое лицо, за
ключившее договор об 

освоении территории в 
целях строительства и 
эксплуатации наемного 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Утвержденный проект 
планировки и утвер

жденный проект межева
ния территории 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
*Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Утвержденный проект 
планировки и утвер

жденный проект межева
ния территории 
* Выписка из ЕГРН об 
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52 

53 

54 

55 

56 

Подпункт 23.2 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 24 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 25 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 26 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 27 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

дома социального ис
пользования 

Юридическое лицо, с 
которым заключен 
специальный инвести
ционный контракт 

Лицо, с которым за
ключено охотохозяй-
ственное соглашение 

Лицо, испрашивающее 
земельный участок для 
размещения водохра
нилища и (или) гидро
технического соору
жения 

Государственная ком
пания "Российские ав
томобильные дороги" 

Открытое акционерное 
общество "Российские 
железные дороги" 

объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
*Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном пред
принимателе, являющем
ся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном пред
принимателе, являющем
ся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 



57 

58 

59 

Подпункт 28 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 29 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Подпункт 30 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 
кодекса 

Резидент зоны терри
ториального развития, 
включенный в реестр 
резидентов зоны тер
риториального разви
тия 

Лицо, обладающее 
правом на добычу (вы
лов) водных биологи
ческих ресурсов 

Юридическое лицо, 
осуществляющее раз
мещение ядерных ус
тановок, радиацион
ных источников, пунк
тов хранения ядерных 
материалов и радиоак
тивных веществ, пунк
тов хранения, храни
лищ радиоактивных 
отходов и пунктов за
хоронения радиоак
тивных отходов 

*Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Решение о предоставле
нии в пользование вод
ных биологических ре
сурсов либо договор о 
предоставлении рыбо
промыслового участка, 
договор пользования 
водными биологически
ми ресурсами 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
^Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 

* Решение Правительства 
Российской Федерации о 
сооружении ядерных ус
тановок, радиационных 
источников, пунктов 
хранения ядерных мате
риалов и радиоактивных 
веществ, пунктов хране
ния, хранилищ радиоак
тивных отходов и пунк
тов захоронения радио
активных отходов и о 
месте их размещения 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
^Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
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80 

60 

61 

Подпункт 31 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Подпункт 32 пункта 2 
статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

Гражданин или юри
дическое лицо, яв

ляющиеся арендатором 
земельного участка, 
предназначенного для 
ведения сельскохозяй
ственного производст
ва 

Арендатор земельного 
участка, имеющий 

право на заключение 
нового договора арен
ды земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 

(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном пред
принимателе, являющем
ся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
^Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 

Перечень документов, подтверждающих право на приобретение земельного участ
ка в постоянное (бессрочное) пользование на основании статьи 39.9 Земельного ко-

62 

63 

64 

Подпункт 2 пункта 2 
статьи 39.9 Земельного 
кодекса 

Подпункт 3 пункта 2 
статьи 39.9 Земельного 
кодекса 

Подпункт 4 пункта 2 
статьи 39.9 Земельного 
кодекса 

Перечень документов, подтвер) 
ка в безвозмездное пользование 

65 Подпункт I пункта 2 

декса 
Государственное или 
муниципальное учреж
дение (бюджетное, ка

зенное, автономное) 

Казенное предприятие 

Центр исторического 
наследия президентов 
Российской Федера

ции, прекративших ис
полнение своих пол
номочий 

кдающих право на приоб] 
на основании пункта 2 ci 

декса 
Государственное или 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе

мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе

мельном участке) 
^Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 

эетение земельного участ-
гатьи 39.10 Земельного ко-

* Выписка из ЕГРН об 



66 

67 

68 

69 

70 

статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 2 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 3 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 4 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

муниципальное учреж
дение (бюджетное, ка
зенное, автономное) 

Казенное предприятие 

Центр исторического 
наследия президентов 
Российской Федера

ции, прекративших ис
полнение своих пол
номочий 

Работник организации, 
которой земельный 
участок предоставлен 
на праве постоянного 
(бессрочного) пользо
вания 
Религиозная организа
ция 

Религиозная организа
ция, которой на праве 
безвозмездного поль
зования предоставлены 

объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
*Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе

мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (о 
здании и (или) сооруже
нии, расположенном(ых) 
на испрашиваемом зе
мельном участке (не тре
буется в случае строи
тельства здания, соору
жения) 
^Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
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82 

71 

72 

Подпункт 5 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 
статьи 39.3 
пункта 2 
подпункт 6 
тьи 39.10 
кодекса 

10 пункта 2 
, подпункт 15 
статьи 39.6, 
пункта 2 ста-

Земельного 

здания, сооружения 

Лицо, с которым в со
ответствии с Феде
ральным законом от 5 
апреля 2013 r.N44-03 
"О контрактной систе
ме в сфере закупок то
варов, работ, услуг для 
обеспечения государ
ственных и муници
пальных нужд"* за
ключен гражданско-
правовой договор на 
строительство или ре
конструкцию объектов 
недвижимости, осуще
ствляемые полностью 
за счет средств феде
рального бюджета, 
средств бюджета субъ
екта Российской Феде
рации или средств ме
стного бюджета 
Гражданин, испраши
вающий земельный 
участок для ведения 
личного подсобного 
хозяйства или осуще
ствления крестьянским 
(фермерским) хозяйст
вом его деятельности, 
крестьянское (фермер
ское) хозяйство, ис
прашивающее земель
ный участок для осу
ществления крестьян
ским (фермерским) хо
зяйством его деятель-

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (о 
здании и (или) сооруже
нии, расположенном(ых) 
на испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
*Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном пред
принимателе, являющем
ся заявителем 



73 

74 

75 

76 

77 

Подпункт 7 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 8 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 9 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 10 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 11 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

ности 
Гражданин, работаю
щий по основному 
месту работы в муни
ципальных образова
ниях и по специально
сти, которые установ
лены законом субъекта 
Российской Федерации 
Гражданину, которому 
предоставлено слу
жебное жилое поме
щение в виде жилого 
дома 
Гражданин, испраши
вающий земельный 
участок для сельскохо
зяйственной деятель
ности (в том числе 
пчеловодства) для соб
ственных нужд 
Гражданин или юри
дическое лицо, испра
шивающее земельный 

участок для сельскохо
зяйственного, охотхо-
зяйственного, лесохо-
зяйственного и иного 
использования, не пре
дусматривающего 
строительства зданий, 
сооружений 

Некоммерческая орга
низация, созданная 
гражданами для веде
ния огородничества 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 

* Утвержденный в уста

новленном Правительст
вом Российской Федера

ции порядке перечень 
земельных участков, пре
доставленных для нужд 
обороны и безопасности 
и временно не исполь
зуемых для указанных 
нужд 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном пред
принимателе, являющем
ся заявителем 
*Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
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Подпункт 12 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 13 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 14 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

или садоводства 

Некоммерческая орга
низация, созданная 
гражданами в целях 
жилищного строитель
ства 

Лица, относящиеся к 
коренным малочис
ленным народам Севе
ра, Сибири и Дальнего 
Востока, и их общины 

Лицо, с которым в со
ответствии с Феде
ральным законом от 29 
декабря 2012 г. N275-
ФЗ "О государствен
ном оборонном зака
зе"* (7) или Федераль
ным законом от 5 ап
реля 2013 r.N 44-ФЗ "О 
контрактной системе в 
сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обес
печения государствен
ных и муниципальных 
нужд" заключен госу
дарственный контракт 
на выполнение работ, 
оказание услуг для 
обеспечения обороны 
страны и безопасности 

^Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (о 
здании и (или) сооруже
нии, расположенном(ых) 
на испрашиваемом зе
мельном участке (не тре
буется в случае строи
тельства здания, соору
жения) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
^Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
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Подпункт 15 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

Подпункт 16 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 
кодекса 

государства, осущест
вляемых полностью за 
счет средств федераль
ного бюджета 
Некоммерческая орга
низация, предусмот
ренная законом субъ
екта Российской Феде
рации и созданная 
субъектом Российской 
Федерации в целях 
жилищного строитель
ства для обеспечения 
жилыми помещениями 
отдельных категорий 
граждан 
Лицо, право безвоз
мездного пользования 
которого на земельный 
участок, находящийся 
в государственной или 
муниципальной собст
венности, прекращено 
в связи с изъятием для 
государственных или 
муниципальных нужд 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом зе
мельном участке) 
^Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, яв
ляющемся заявителем 
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